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KARAR

Belediyemiz Insan Kaynaklari ve Egitim Miidirligiiniin 27/06/2024 tarih ve 55974 sayih Afet Isleri Miiidiirliigii Calisma Yonetmeligi
ile ilgili yazist ile Bagkanhk Makamnmn 27/06/2024 tarih ve 55788 sayili oluru okundu, geregi goriigiildii.

Konunun yapilan miizakeresi neticesinde; 5393 sayili Belediyeler Kanununun 49 ncu maddesinin a bendinde Norma Kadro fike ve
Standartlan1 Cevre ve Sehircilik Bakanligi ve Devlet Personel Bagkanhg tarafindan miistereken belirlenir. Belediyenin ve bagh kuruluglarnm
norm kadrolan bu ilke ve standartlar gergevesinde belediye meclisi karartyla belirlenir; hitkmii ve 09 Nisan 2023 tarih ve 32158 sayil resmi
gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren, Belediye Bagh Kuruluslar ile Mahalli idareler Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair
Yonetmelikte Degisiklik yapilmasina dair Yonetmeligin 10 ncu maddesi ve aymi yonetmeligin standartlar cetvelinde belediyemizin bulundugu
C13 gurubunda belediyemize tahsis edilen 1 (Bir) Adet 3 (iig) dereceli Afet Isleri Miidiirii kadrosu ihdas edilmis olup, hazirlanan Afet Isleri
Miidiirliigii Gorev ve Caligma yonetmeligi oylamaya sunuldu, yapilan isaretli oylama sonucu 32 iiyenin katilumi ve meveudun oybirligi ile

kabuliine karar verildi.

T.C
YENISEHIR BELEDIYESI BASKANLIGI
Afet Igleri Miidiirliigii

Gorev ve Cabiyma Yonetmeligi

BIRINCI BOLUM
Bagkan
Safiye AKDAG
Belediye Bagkant
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde giu'venli elekironik imza ile imzalanmigtir.
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Amac¢,Kapsam,Dayanak ve Tammlar

Amac¢

MADDE 1 - Bu Yonetmelik, Yenigehir Belediye Baskanhg biinyesinde gorev yapan afet ve acil durum arama ve kurtarma personellerinin,
gorevleri, ¢alisma usul ve esaslari belirlemek amaciyla diizenlenmigtir.

Kapsam
MADDE 2 —

Bu Yonetmelik, Yenigehir Belediye Baskanhg: biinyesinde gorev yapan Afet Isleri Miidiirliigii personeli ile afet ve acil durum arama ve
lurtarma personellerini kapsar.

Dayanak
MADDE 3 -

Bu Yénetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu,5216 Sayih Biiyiiksehir Belediye Kanunu, Afet ve Acil Durum Birlik Miidiirliikleri ile Afet ve
Acil Durum Arama ve Kurtarma Ekiplerinin Kurulusu,Gorevleri,Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik,Afet ve Acil Durum
Yonetimi Bagkanhigt Afet ve Acil Durumlara fliskin Hizmet Standartlan ve Akreditasyon Esaslarmin Belirlenmesi Hakkinda Yonetmelik ile 09
Nisan 2023 tarih ve 32158 sayih Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliie giren Belediye ve Bagh Kuruluslar Ile Mahalli Idare Birlikleri Norm
Kadro flke ve Standartlarina Dair Yénetmelikte Degisiklik Yapilmasma Dair Yonetmelik Hiikiimlerine gére, Yenigehir Belediye Bagkanlig:
biinyesinde Afet Tsleri Miidiirliigii kurulmas: ve bu mijdiirliigiin cahyma usul ve esaslarm: belirlemek iizere hazirlanmugtir.

Tammlar

MADDE 4 —- Bu Yénetmelikte gecen;

Bagkan
Safiye AKDAG
Belediye Bagkan:
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sisteminde %Uvenli elekironik imza ile imzalanmugtir.
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a)Arama Kurtarma Personeli: Afet ve acil dururnlarda arama ve kurtarma personeli,

b)Miidiir: Afet Isleri Miidiirfinii,

¢)Birim: Miidiirlitkkte arama ve kurtarmaya iligkin gérevleri yerine getirmek i¢in olusturulan idari yapry,

¢)Birim Sefi: Miidlirliikte arama ve kurtarmaya iligkin gorevieri yerine getirmek igin olugturulan idari yaptun yoneticisini,

d)intikal Plani: Afet ve acil durum haberinin alinmast, personelin toplanmasy, arag gere¢ ve malzemenin yiiklenmesi ve gérev yerine yapilacak
intikale yonelik, farkli ulagim alternatifleri g6z oniinde bulundurularak hazirlanan plans,

¢) Olay Bdlgesi: Birden fazla olay yerini kapsayan bdlgeyi,

f) Olay Yeri: Arama ve kurtarma faaliyeti gergeklestirilen yeri,

g)Sorumluluk Bélgesi: Miidiirliigiin arama ve kurtarma faaliyetlerini desteklemek ve koordine etmekten sorumlu oldugu alan,
hBAGKUT: Yenisehir Belediyesi Arama Kurtarma Ekibi,

)TAMP: Tiirkiye Afet Miidahale Plam,

i)AFAD: Afet ve Acil Durum Y 6netimi Bagkanligin,

J)AFET: Yenisehir {l¢esinde ve Tiirkiye ¢apinda meydana gelebilecek,can ve mal kaybina yol agabilecek her tiirlii
deprem,sel,heyelan,yangn, firtina, hortum,¢18,yildinm diigmesi v.b doga olaylariu ,

k) LOGO: Uluslararasi gagr, iletisim ve enkaz isaretleme standartlan geredi kullamlmak {izere; Yenisehir Belediyesi Afet Isleri Miidiirkigii
Arama Kurtarma Ekibi “nin (Tim)logosunu ifade eder. Tasarlanan ilgili logo Yenigehir Belediyesi Meclisince tescil edilmek tizere sayfa EK-1
‘de sunulmustur.

) KIYAFET: Yenisehir Belediyesi Afet fsleri Miidiirliigii Arama ve Kurtarma ekibinin (timinin) kullandig1 kiyafetleri ifade eder.

Bagkan
Safiye AKDAG
Belediye Bagkant
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde %L‘]venli elektronik imza ile imzalanmugtir.
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IKINCi BOLUM

Kurulus ve Gorevler Miidiirliik ve Seflikler

MADDE 5 -

Afet Tsleri Miidiirligii;

(a) Miidiir, Kalem, Afet Isleri Sefi, Ekip Sefi ve BAGKUT ekibinden olusur.

(b)Belediye Baskanlifinca, diger miidiirlitk personelinden karma arama ve kurtarma ekipleri olusturulabilir, Bu ekiplerin kurulusu, géreve
hazir hale getirilmesi ve gorevlendirilmesi Belediye Bagkanliginca yapilir.,

Miidiir, Sefler ve ekiplerinin gérevleri
MADDE 6 -
Afet Isleri Miidiirii, Sefler ve ekiplerinin gérevleri sunlardir:

Afet Isleri Miidiirliigiiniin temel ve 6ncelikli gérevi Yenisehir flgemizi ve yurttaglarmmiza TAMP (Tiirkiye Afet Miidahale Plani) dogrultusunda
afetlere hazirlikl ve dayanikl kalmak,afetlere imkanlar dahilinde en hizlt sekilde miidahale etmek,ilge sinirlan chsmda ise ¢agr iizerine seri bir
sekilde ilgili kurumlarla koordineli ¢alismalar yiiriitmek.

a) Yurt i¢i ve yurt diginda meydana gelen afet ve acil durumlarda arama ve kurtarma hizmetlerini yiiriitmek.
b) Ulusal ve uluslararasi yardim ve insani yardim faaliyetlerine katilmak.

¢) Ilgemiz simirlarinda bulunan kurum, kurulus ve kisilere yonelik Temel Afet Bilinci Egitimlerini sivil savunma uzmanlig birimi ile koordineli bir
sekilde planlamak ve yapmak.

¢) Sorumluluk bélgesinde planlanan arama ve kurtarma tatbikatlarina katilmak.

Bagkan
Safiye AKDAG
Belediye Bagkani
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip

Bu beige, e-Belediye Bilgi Sistemni'nde %L‘ivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
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d) Gorev verilmesi halinde yurt igi ve yurt disinda yapilacak egitim ve tatbikatlara katidmak.
€) Arama, kurtarma ve insani yardum konularmda yapilacak egitimlerin tatbiki boliimlerine imkanlar dl¢iisiinde yardimet olmak.

f) Afet ve acil durum hallerinde olay yerine izl bir sekilde ulasabilmek icin haberlesme, toplanma, yiikleme ve intikal tatbikatlar yapmak,
operasyonel faaliyetleri icra etmek.

) Katildiklan gérevlere iligkin belge ve rapor hazirlamak.

h) Tiirkiye Afet Miidahale Plan kapsanminda hazirlanan yerel diizey arama ve kurtarma ¢aligma grubu planin hazirlamak ve uygulamak.
1) Siral1 amirleri tarafindan gérev alamna giren konularda verilecek diger gorevleri yapmak.

Miidiiriin Gorevleri

MADDE 7 -

Miidiir; mevzuat ve gorev ile ilgili verilecek talimatlar dogrultusunda, miidiirliigiiniin yonetiminden sorumiu olup, agagida belirtilen gorevleri
yapar:

a) Birim Sefliklerini olugturarak bunlarin sevk ve idaresini, donatimini, egitirnini ve denetimini yaptirmak.
b) Yillik cahisma planunt hazirlamak.

¢) Y1llik 6denek ihtiyacini belirlemek.

¢) Genel biitge ve acil yardim 6denegi harcamalar: kapsarminda kendilerine verilen gorevleri yapmak.
d) Ihtiyaglarm zamaninda giderilmesine yonelik is ve islemleri takip etmek.

¢€) Mevzuata uygun olarak personelin disiplin,sicil ve performans degerlendirmesini yapmak.

Bagkan
Safiye AKDAG
Belediye Bagkani
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde %Uven/i elekironik imza ile imzalanmigtir.
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f) Personelin 6diil ve ceza islemleri icin teklifie bulunmak,yetkisi dahilinde bulunanlara disiplin cezasi vermek.
g) Arama ve kurtarma alannda gérev yapan kamu ve zel kurum ve kuruluglar ile sivil toplum kuruluglariyla gerekli koordinasyonu saglamak.
h) Sirali amirleri tarafindan gorev alanmna giren konularda verilecek diger gorevleri yapmak.

1) Sayet arama kurtarma ekibi diger birim personellerinden olusturulmussa afet miidahele ¢agrisi lizerine arama kurtarma sefi ve ekip basi
ekibin miidahaleye hazir hale getirilmesini saglamak.

Kalem Biriminin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 8 —

a) Temsil ettikleri bdliimiin ve kendi gdrev alanlarina giren konulardaki is ve iglemlerin hukuka ve 5393 Sayili Belediye Kanunu ve
yiirtirliikteki diger mer-i mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinde miidiire karg1 sorumludur.

b) Miidiirliige EBYS iizerinden gelen resmi evraklarin takibi, havalesi ve yazigmalarim koordine etmek,

¢) Belediye Bagkanligimzm kurumsal web sitesi iizerinden bildirilen vatandas taleplerinin takip ve sonuglandiriimas:.

¢) Miidiirliik biit¢esinin olusturulmasi.

d) Al veya bakin yapilacak malzemelerin listesini olugturmak, ihale siireci ve taginir kayit ve kontrol islerlerini yapmak.
€) Arama ve Kurtarma Personellerinin 6zlilk bilgileri, izin is ve iglemleri (puantaj ) ve genel, resmi yazigmalarm yapmak.

f) Evraklar1 Standart Dosya Planlamasinda kullamlan Personel Isleri Klasoriine ve personelin ézliik klasoriindeki Izin — Rapor dosyasma
kaldirmak.

g) Stratejik plan, faaliyet raporu ve performans programlarmi hazirlamak.

h) AYDES sisteminden Toplanma Alanlannin takibini yapmak ve yapilan iglemleri kayit altina almak,

Bagkan
Safiye AKDAG
Belediye Bagkani
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi’'nde %Uvenli elekironik imza ile imzalanmiglir.
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1) AFIS (Afet Istasyonu) konteynerlere yapilan islemleri AFAD portal sistemine islemek.

Afet Isleri Sefliginin Gérev Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 9 —

Afet Isleri Sefliginin gorev yetki ve sorumuhiklan agagida belirtimigtir,

a) Ilgede bulunan vatandaglara yonelik Arama Kurtarma Egitimleri verilmesi veya verilmesinin saglanmasi.

b) AFIS (Afet Istasyonu) konteynerlerin bakim ve takibini yapmak,

c)Toplanma Alanlarmin giincel halinin takibi ve tabelalandirma iglerini saglamak.

¢) Miidiirtiigiimiiz tarafindan gergeklestirilen tatbikat ve Temel Afet Bilinci Egitimlerini kayit altina alarak AFAD sistemine girislerini yapmak.

d) Dalgi¢ personellerinin sayilarmm cogaltilarak giincel tutulmasi, brovelerinin yiikseltilmesi, dalig egitim ve tekrarlarimn yaptimlmasmin
saglanmasi.

e) Dalgig personellerin ekipman ve envanter takibinin yapilmass, yetersiz ise aliminm yapilmast, var olan ekipmann bakimlarmin yapilmast.
f) Dalgi¢ personellerin operasyon ve tatbikatlarda gorevlendirilmesi ve yonetilmesinin saglanmast.

¢) Kentsel Arama Kurtarma Ekibinin gerekli egitim ve sertifikalar1 alinmasi saglanarak AFAD akreditasyon sistemine dahil olmasimnin
saglanmast.

h) Ekibin operasyon ve tatbikatlarda gorevlendirilmesi ve takibinin yapilmasi.
1) Personele gerekli olan gérevlendirme ve zimmetleme iglemlerinin miidiirliigiin gézetiminde ve onay1 dahilinde yapilmas:.

1) Personellere Afet durumu ve gerekli hallerde nobet ¢izelgesi hazirlanmasi ve iglemesinin saglanmas.

Bagkan
Safiye AKDAG
Belediye Bagkant
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde %Uvenli elekironik imza ile imzalanmugttr.
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) Personele Ekipman kullanimu, halath istasyon kurma, ¢adir kurma, zodiac bot kullamm: vb Arama Kurtarma faaliyet egitimlerinin verilmesi
ya da saglanmast.
k) Envanterimizde bulunan Arama Kurtarma Kopeklerinin egitim almasi ve bakimmimn saglanmasi.
1) Miidiirliigiimiize bagvuran kurum veya kuruluslara Teme] Afet Bilinci Egitimi vermek, Tahliye ve Yangn Tatbikatlan gergeklestirmek.
Birim Personellerinin Goérev, Yetki ve Sorumliuluklar:
MADDE 10 -

Miidiirliik emrinde gérevhi unvanh veya unvansiz memurlar ve diger personeller, kendilerme verilen gorevleri kanunlar, tiiziikler, ydnetmelikler,
Baskanlik genelge ve bildirileri ile ilgili mevzuat gergevesinde ve miidiirliigiin emirleri dogrultusunda ivedi ve eksiksiz olarak yapmakla

yitkiimliidiirler.

Ortak hiikiimler

MADDE 11 -

Miidir ve Birim Sefleri asagida belirtilen gorevleri yapar;

a) Arama ve kurtarma personelinin beden ve ruh saliginn korunmasi ve gelistirilmest i¢in gerekli tedbirleri almak.

b) Arama ve kurtarma hizmetlerinde kullamilan tagit, arag ve gereglerinin bakimni ve temizligini yaptirarak her an kullanulabilir halde
bulundurulmasin: saglamak.

¢) Arama ve kurtarma personelinin saglik birimleri tarafindan belirtilen periyodik agiannm yapilmasim ve kayitlarinn tutulmasim saglamak.

¢) Personelin goreve hazirlikl bulunmas1 amaciyla bilgi ve becerileri ile fiziki yeterliklerini arttrmak igin haftalik, aylik ve yillik programlar
hazirlatmak ve uygulatmak.

d) Yerel diizey arama ve kurtarma ¢aligma grubu planlarmimn hazirlanmasins saglamak.

Bagkan
Safiye AKDAG
Belediye Bagkan
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde %Uven/i elekironik imza ile imzalanmugtir.
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€) AFAD, Jandarma, Emniyet vb. Kamu Kurum ve Kuruluglan tarafindan diizenlenen toplantidara katiimak.
UCUNCU BOLUM

Cahsma Usul ve Esaslar1 Cahsma sekli

MADDE 12 -

(2)Bang durumunda mesai saatleri 08:00 - 17:00 olup, olas: bir afet durumunda, arama kurtarma hizmetleri 24 saat kesintisiz olarak
vardiyalar halinde ¢ahgir.

(b) Vardiyalarda gorev verilmeyen arama kurtarma personeli miidiirliiiin ve ekibinin ig ve islemlerini yiiriitmek iizere giinliik ¢alisma saatleri
icerisinde gorev yapar.

() Arama ve kurtarma personeli, afet ve acil durumlar ile tatbikatlarda ihtiyag duyulmas: halinde mesai disinda goreve ¢agrilir.

Gireve sevk

MADDE 13 -

Miiidiirliik ekibinin, yurt i¢i ve yurt disa grevlendirmesi AFAD ve Belediye Baskan Onay: ile yapilir.

Olay bolgesinde koordinasyon

MADDE 14 -

(a) Olay, Ilge Smurlarinda meydana gelmis ise; yurt ici ve yurt dismdan arama ve kurtarma faaliyetlerine katilan askeri, kamu, 6zel kurum ve
kuruluglar ile sivil toplum kuruluglarn arama ve kurtarma ekiplerinin ¢alismalarim AFAD Yéneticileri alana intikal edene kadar olay: miidiir

veya miidiiriin yetki verdigi arama kurtarma tim sefi koordine eder.

(b) Arama ve kurtarma faaliyetlerinin koordinasyonu sorumlu miilki amirin gézetiminde gerceklestirilir.

Baskan
Safiye AKDAG
Belediye Bagkani
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi’nde %Uvenli elektronik imza ile imzatanmugtir.
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Cahisma siiresi
MADDE 15 -
Arama ve kurtarma faaliyetlerinde siire olarak agagidaki hususlar uygulanr:

a) Acil durumlarda arama ve kurtarma faaliyetleri i¢in calisma siiresi en fazla on beg giindiir. Valiligin teklifi Bagkanhgm onayu ile bu siire en
fazla iki katina kadar uzatilabilir.

b) Goreve ara verilmesini gerektiren zorunlu hallerde gecen zaman (a) bendinde belirtilen siireye dahil degildir.
c) Afetlerde ¢aligma siiresi AFAD tarafindan belirlenir.

Fazla cahsma

MADDE 16 -

Vardiya disinda goreviendirilerek haftalik caligma saatini agan arama kurtarma personelinin fazla galismas: kayit altina almir. Fazla ¢aligmasi
kayit altina alinan personele fazla cahgmaya iliskin mevzuat hitkiimleri uygulanir.

DORDUNCU BOLUM

intikal Plam, Haberlesme ve Lojistik intikal plam

MADDE 17 -

(a) Miidiirliik kendi intikal planim hazirlar ve giincel tutar.

(b) Miidiirliik sorumluluk bdlgesi dismda meydana gelecek afet ve acil durumlarla ilgili bolgesel intikal plant hazirlar.

(c) Miidiirliik yilda bir defa intikal planlar1 degerlendirme toplantisi yapilir.

Baskan
Safiye AKDAG
Belediye Bagkamu
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde quvenii elektronik imza ile imzalanmugtir.
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(¢) Intikal planmin hazirlanmasmna iliskin hususlar Miidiirliikce belirlenir.

Haberlesme

MADDE 18 -

(a) Mitidiir, afet ve acil durum haberlerinin alinmass, ilgililere ulaghrilmas: ve degerlendirilmesi amaciyla AFAD ile iletisim halinde olacaktur.
(b) Olay bolgesinde de arama ve kurtarma hizmetlerine iliskin haberlesmeyi saglayacak seyyar merkez kurulur.

(c) Haber merkezlerinin standardina iligkin hususlar AFAD tarafindan belirlenir.

(¢) Mobil ve sabit iletisim alaninda yasanacak olasi sikintilar sebebiyle afet ekibi telsiz iletisimi i¢in gerekli izin, galigma ve ihtiyag bulunan
malzemeleri hazir bulundurabilir,

Lojistik

MADDE 19 -

Midiirlik personeli gérevlendirildikleri olay yerinde en az 3 giin kendi ihtiyaglarim karsilayacak sekilde gerekli planlamayi yapar. Yakit, iage,
1smnma, sogutma, arag-gereg, iletisim vb. thtiyaglar i¢in gerekli tedbirler almir. Afet dururmunda Miidiirliigiin tiim ihtiyag ve talepleri oncelikli ve
ivedilikle yerine getirilir

BESINCI BOLUM

Donatim, Tahsis ve Kiyafet

MADDE 20 -

(a) Miidiirliik ve ekiplerinin arag ve malzeme listesi Miidiir tarafindan belirlenir.

(b) Miidiirlik envanterinde butunan ara¢ ve malzemeler arama ve kurtarma hizmetleri disinda kullanilamaz.

Bagkan
Safiye AKDAG
Belediye Bagkan:
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde Iqi'iven/i elektronik imza ile imzalanmugtir.
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KARAR

Tahsis
MADDE 21 -

Arama ve kurtarma hizmetlerine tahsisli Miidiirliik envaterine kayith tagmir ve tasinmazlar haczedilemez,rehin birakilamaz,teminat olarak
gosterilemezlerTahsisli tagimir ve taginmazlar amaci diginda kullamlamazlar,

Kiyafet
MADDE 22 -
(a) Arama Kurtarma Personeli Miidiirliik tarafindan dizayn edilerek Belediye Meclisince onaylanan logoyu kullanir.

(b) Miidiirlitk, arama ve kurtarma tiirlerine gore farkl: kiyafet tasarlayabilir. Arama kurtarma ekibi afetlerde gérevlendirildikleri siire boyunca
belirlenen kiyafet ve logo disinda bagka bir kiyafet ve logoyu kullanamazlar.

isbirligi

MADDE 23-

Belediyemiz Afet Isleri Miidiirliigii kurum igerisindeki 6nemli paydaslar olan Sivil Savinma Uzman, Amir ve Is Saghg ve Giivenligi Uzmantart
bagta olmak iizere diger birimlerden de gerekli yardimlar alabilir, birimler gerekli destegi ivedilikle sunmak zorundadur. Dis paydaslar olarak
AFAD ile dncelikli olarak gerekli koordinasyon ve igbirligi saglanr,

ALTINCI BOLUM

Yetki ve Sorumluluk

MADDE 24-

a) Afet Tsleri Miidiirii; yiiriirlitkteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler ile proje, plan, program ve prosediirlerde belirtilen
ddevler ve sorumluluklar ile kendisine yukarida verilen gérevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili ve Belediye Bagkan’ina karst

Bagkan
Safiye AKDAG
Belediye Bagkant
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde Iqé'ivenli eleklronik imza ile imzalanmigtir.



T.C.
DIYARBAKIR YENISEHIR ILCE BELEDIiYESI

BELEDIYE MECLISI
Dénem(Y1l) : 1(2024) Karar Tarihi : 04.07.2024
Toplanty : 4 Karar No: 160
Birlesim : 4 Esas No : 0

Oturum : 1

Karar Ozeti: Afet Isleri Miidiirliigii Calisma Yonetmeligi

KARAR

sorumludur.

b) Afet Isleri Milidiirliigii’ne bagh birim sorumlular, kendisine verilen gbrevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili ve miidiire kargt
sorurmludur.

¢) Afet Isleri Miidiirliigii’ ne bagli birim personeli; Miidiirliige ait islerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen gdrevleri geregi gibi ve siiresi
icinde yerine getirmekle yiikiimli, ilgili birim sorumlusu ve miidiire karg1 sorumludur.

YEDINCI BOLUM

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 25-

Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki mevzuat hiikiimleri ile Bagkanlik emir ve talimatlar ile genelgeleri uygulanr.
Yiiriitme

MADDE 26-

Bu yénetmelik hitkiimleri Yenisehir Belediye Bagkam adina Afet {sleri Miidiirii tarafindan yiiriitiiliir,

Yiiriirliik

MADDE 27-

Bu yonetmelik Diyarbakir ili Yenisehir {lgesi Belediye Meclisi’nce kabulii ve yayimlanmast ile yiiriirliige girer.

Bagkan
Safiye AKDAG
Belediye Bagkani
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde 1g:g.]venli elektronik imza ile imzalanmugtir.
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Baskan
Safiye AKDAG
Belediye Bagkan
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde quvenli elektronik imza ile imzalanmugtir.
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Bagkan
Safiye AKDAG
Belediye Bagkam
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde %‘ivenli elekironik imza ile imzalanmugtir.
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Belediyemiz Fen [gleri Miidiirliiliniin 12.02.2024 tarih ve 49140 Kurulug, Gorev ve Cahisma Esaslan Yénetmeligkonulu yazisi ile
05.02.2024 tarih ve 48760 sayil Bagkanlik Makaminn oluru okundu, geredi goriigiildii.

Konunun yapilan miizakeresi neticesinde; Belediyemiz Kentsel Tasarmm Miidiirliigii 01.11.2023 tarihinde kurulmus olup; gérev tanumalari ve
yonetmeligi asafida belirtildigi sekilde oylamaya sunuldu, yapilan oylama sonucu meveudun oy birligi ile kabuliine karar verildi.

KENTSEL TASARIM MUDURLUGU

KURULUS, GOREV VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM

Amag ve Kapsam

Amac

Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci, Kentsel Tasarim Miidiirliigiiniin kurulug, gérev ve ¢alisma esas ve usullerini diizenlemektir,
Kapsam

Madde 2- Bu Yénetmelik Kentsel Tasarmm Miidiirliigiiniin gérev ve yiikiimliiliiklerini ve bu konularla ilgili diger hususlan kapsar.
Hukuki Dayanak

Madde 3- Bu Ydnetmelik, 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b, 18/m ve 48’nci maddelerine dayanilarak ¢ikartinmstrr.
IKINCI BOLUM

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmigstir.
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KARAR

Kurulus, Girev, Calisma Esas ve Usulleri
Miidiirliik Tegkilat1

Madde 4- Kentsel Tasarim Miidiirliigii;
a)Miidiir,

b)Kalem,

¢)Teknik Birim ve ekipler,

d)idari Birimden olusur.

Kentsel Tasarim Miidiirliigiiniin Gorevleri
Madde 5- Kentsel Tasarim Miidiirliigii;

a)  Miidiirliiginiin calismalanm dizenlemek amaciyla her yil ¢alisma programu hazirlamak ve Bagkanliinm onayma sunmak.

b) 2863, 5366, 5226 Sayih Kanunlar ve ilgili mevzuat kapsaminda; tek yap: dlgegindeki tescili yapitara ait projeler ile, tarihi dokuda
iyilestirme ve sokak sagliklagtirma projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,

c) Kamusal alanlarin daha yasanilir ve estetik hala gelmesi igin kentsel tasarim projeleri, agik alan diizenlemeleri hazulamak veya
hazirlatmak,

d)  Proje gelistirme stireci kapsaminda gerekli goriildiigii takdirde hizmet alimi yapmak, Projelerinin tamamlanmasinin ardindan,
uygulama ihalesi ile ilgili tim evraklan hazirlayp ilgili middiirlige iletmek,

e)  Kentin gorsel kirliliini azaltmak amact ile Belediye’nin gorev alanlar igindeki giizergahlarda ilgili miidiirlitklerle islemler yliriitmek,

f)  Belediye projelerinde yararlanilabilecek ulusal ve uluslararasi her tiirlii fon-hibe destek kredileri ile ilgili arastirmalar ve ¢caligmalar
yapmak, ilgili kurumlara bagvuru yapmak ve proje yiiriitmek,

g  Mudiirliik kapsaminda hazirianan tiim projeler i¢in gerekli aragtirma, fotograflama, l¢timleri yapmak; toplantilara katiimak,

h)  Kentlilik ve tarihimize sahip ¢ikma bilincini geligtinmek amact ile ¢esitli kurum ve kuruluslarla igbirligi iginde faaliyetler yapmak,
cahgmalar i¢in gerekli yaym ve brogtirleri hazirlamak veya hazirlatmak,

Baskan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde giivenli elektronik imza ile imzalanrmgtir.
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1) Belediye suurlan igindeki tarihsel, kiiltiirel ve dogal mirasm ortaya gikartilarak korunmast, isleviendirilmesi, yasatilmass ve gelecege
aktanimasi yoniinde tespit ve degerlendirme ¢aligmalarin yiiriitmek, bu anlamda kamuoyunda yer alan ¢caligmalar desteklemek,
b)) Personelin gelisimi igin gerekirse hizmet alumi yapmak, kurs ve seminerler ile yurt igi-yurt diss inceleme gezilerine katilmalarin
saglamak,
k)  Miidiirliigiin gérev ve sorumhuluk alanryla ilgili diger is ve islemler ile {ist makamlarca kendisine verilen diger gorevieri yerine
getirmek,
ile gorevlidir.
Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar
Madde 6- Miidiir;
Belediye Bagkani ile Baskan Yardimcisma bagh olarak asagidaki gérevleri ifa eder;

a) Miidiirliiiin gbrev ve sorumluluk alanma giren konular ile ilgili gorevleri, Belediye Bagkan ve/veya Baskan Yardimcisi’ndan gelen
talimatlar dogrultusunda sorumlu oldugu yasal mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmek,

b) Miidiirliige intikal eden evraklann ve gérevlerin birimler arasinda dagilimin ve denetimini saglamak,

¢) Miidiirliik personelli ile ilgili gerekli gorevlendirmeleri yapmak, islerin koordinasyonunn, verimliligini, diizenini saglamak, miidiirlitk
faaliyetlerini denetlemek, varsa aksakliklan gidermek,

d) Belediyenin stratejik plan ve performans programmda yer alan miidiirliik ile ilgili calismalar1 yapmak, hedefleri gerceklestirmek,
€) Miidiirliiiin biitgesini, yillik faaliyet raporunu ve gerektiginde belirli siirelere iligkin miidiirliik faaliyetlerini tist makamlara sunmak,

f) Personelinin performans durumunu izlemek, gerekli degerlendirmeleri yapmak, varsa ceza veya diil igin {ist makamlara teklifte

bulunmak,
g) 657 sayili Devlet Memurlart Kanununa gére, personel 8zliik haklan ile ilgili (sosyal haklari, izin, terfi, disiplin cezasi, vb.) yetkisi
dahilindeki iglemleri yiiriitmek,
Bagkan
Murat BESIKCI
Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elekironik imza ile imzalanmigtir.
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h) Personelin hizmet igi egitimi, geligimi ve verimliligi agisindan her tiirlii diizenlemeyi yapmak, bu amagla yurt igi-yurt dist teknik
inceleme gezisi, seminer ve toplantilara katilimum saglamak,

1) Miidiirliik biinyesinde konulart ile ilgili olmak iizere, gerektiginde ilgili miidiirlikklerin katilimryla, Kentsel Tasarim Koordine ve
Degerlendirme Komisyonlari olusturmak.

i) Kent estetigini bozan, goriintii kirliligine neden olan olumsuzluklarm 6niine gegilmesi amaci ile, ilgili miidiirlik ve kurumlar ile
koordinasyon saglamak, ortak ¢alismalar yapmak,

) Ulusal ve uluslararas1 kuruluglarla, iiniversitelerle, yurtdis: ve ilgili meslek kuruluglartyla, meslegin gelisimi ve proje teknolojileri ile
ilgili diyaloglar kurmak, haberlesme ag: olusturmak, teknoloji ve bilgi alig-verisini saglamak,

k) Belediyenin gbrev alaninda, planlarla biitiinliik i¢inde, uygun norm ve standartlar ¢ergevesinde kentin ihtiyaclarim kargilayacak,
gorsel kaliteyi artiracak projeler yapmak veya yaptumak,

1) Miidiirtitkge yapilan galismalan tamtmak ve kentlilik bilincini giiclendirmek igin gegitli egitim kurumlan ve sivil toplum kuruluglar ile
isbirligi yapmak, dijital ortamda film, sunum ile kitap, brosiir, harita vb. materyaller hazirlamak, hazirlatmak.

m) Miidiirliigiin harcama yetkilisi g6revini yiiriitmek,
n) Midiirliigii ilgilendiren konularda kurum i¢indeki ve disindaki toplantilara katiimak,

0) Baskanhk Makaminca verilecek diger gorevleri yapmak.

Bagh birimlerin gorevler
Kalemin gorevleri

Madde 7- Kalem;

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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a) Bagkanlik Makamunin olur onayimna istinaden yapilacak icraatlar igin malzeme alimlan, hizmet yaptuilmasi ve ddeme evraklarim
tanzim etmek,

b)  Yapim kararlastinlan her tiirlii isin enciimene teklif yazilarm yazmak, sunmak, onay sirasmda igin yaptinlmas: ve 6deme evraklarmi
tanzim etmek,

¢)  Yapm kararlagtinlan isler igin ihale evraklarim: hazirlamak, sonrasmda hakedis evraklarm tanzim etmek,

d)  Tscilerin maag puantajlarm hazrlamak, iscilerle ilgili gérev alanna giren her tiirlii idari is ve islemleri yapmak,

e)  Kendi gérev ve sorumluluk alantyla ilgili diger is ve iglemler ile Miidiiriin verecegi diger gérevleri yapmak
ile gorevlidir.

Teknik Birimin gorevleri

Madde 8- Teknik Birim;

Kentsel tasarnn ¢aligmalarma yonelik damsmanhk, mal alim, hizmet alimi ve yapim ihaleleri ile ilgili tiim evraklar hazirlayip ilgili birime
sunmak,

Proje gelistirme siireci kapsaminda gerekli gdriildigii takdirde hizmet alum yapmak. Bu amagla ilgili mevznat dogrultusunda ihaleler
gerceklestirmek, muayene, kabul ve diger komisyonlan tesekkiil ettirip, iist makanun onayma sunmak ve ilgili birime iletmek,

Projelerinin tamamlanmasinn ardindan, uygulama ihalesi ile ilgili tim evraklan hazilayip ilgili miidiirliige iletmek,
Tle goreviidir.

idari Birimlerin gorevleri

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK

Bu beige, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elekironik imza ile imzalanmigtir.
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KARAR
Madde 9- idari Birimler;

a)  Midiirliik personelinin sahsi dosyalarini tutmak, diizenlemek, takip etmek,

b)  Personelin, izin, rapor siireleri ile ilgili islemleri yapmak, takip etmek,

N’ ¢)  Personelin iicretine konu bordro, puantaj islemlerini yapmak, takip etmek,
fle gorevlidir.
N
Bagkan
Murat BESIKCI
Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.



