T.C.
DIYARBAKIR YENISEHIR ILCE BELEDIYESI

BELEDIYE MECLISI
Donem(Y1l) : 5(2019) Oturum : 1
Toplants : 11 Karar Tarihi : 10.11.2023
Birlesim : 5 7 KararNo: 240

Karar Ozeti: Yonetmelik ( Iklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiirliigii)

KARAR

Belediyemiz Iklim Degisikligi ve Sifir Atk Miidiirliigiiniin 09.11.2023 tarih ve 43851 sayilY énetmelik ( Iklim Degisikligi ve Sifir
Atk Miidiirliigii) komulu yazst ile 08.11.2023 tarih ve 43760 sayih Bagkanlik Makarmnm oluru okundu, geregi griistildii.

P Konunun yapilan miizakeresi neticesinde: Iklim Degisikligi ve Sifir Atk Miidiirliigiince hazirlanan Teskilat ve Calisma Yonetmeligi hususu
(v' agagida belirtildigi sekilde oylamaya sunuldu, yapilan oylama sonucu mevcudun oy birligi ile kabuliine karar verildi.

YENISEHIR BELEDIYE BASKANLIGIE
IKLIM DEGISIKLIGI VE SIFIR ATIK MUDURLUGU

TESKILAT VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar
Amag:

MADDE 1 —(1) Bu yénetmeligin amacs, Iklim Degisikligi ve Stfir Atk Miidiirliigiin{in kurulus, gérev, yetki ve sorumluluklan ile galigma usul
ve esaslarim diizenlemektir.

Kapsam:

MADDE 2 —(1) Bu yonetmelik, Tklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiirliigii personellerinin gorev, yetki ve sorumluluklan ile ¢alisma usul ve
esaslarim kapsar.

Dayanak:

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi‘nde glivenli elektronik imza ile imzalanmugtir.
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MADDE 3 —Yenischir Belediye Meclisinin 02.08.2023 tarih ve 38585 sayili karan ile miidiirtitklerin birlestirilmesi sonucu kurulmug olan
Iklim Degisik}igi ve Sifir Atk Miidiirliigiin’e ait bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili mevzuat hitkiimlerine istinaden
hazirlanmustir. Iklim Degisikligi ve Stfir Atk Miidiirliifiiniin gdrevlerini asagida belirtilen mevzuat esaslan dogrultusunda yerine getirir.

(1) Kanunlar;

a) 5393 Sayihi Belediye Kanunu ve bu kanuna bagh yiiriirlitkte bulunan yonetmelikler,

b) 1593 Sayili Umumi Hifzissihha Kanunu,

¢) 5216 Sayili Biiyiikgehir Belediye Kanunu,

d) 2872 Sayili Cevre Kanunu ve buna bagh yiiriirliikteki genelge ve tebligler,

€) 3194 Sayih imar Kanunu ve Diyarbakir Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeligi,

f) 831 Sayil Sular Hakkinda Kanun ve 2659 Sayil: Ek Kanun,

2) 5996 Sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Saghgi, Gida ve Yem Kanunu,

h) 4077 Sayih Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun,

1} 5018 Sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

j) 4734 Sayih Kamu Thale Kanunu,

k) 5326 Sayili Kabahatler Kanunu,,

)} 4982 Sayih Bilgi Edinme Hakk: Kanunu,

m) 5237 Sayih Tiirk Ceza Kanunu,

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elekironik imza ile imzalanmustir.
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n) 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu,

0) 6183 Sayili Amme Alacaklari Hakkinda Kanun,

p) 2559 Sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu,

q) 1608 Sayili ve/veya 486 Sayili Belediye Cezalan Hakkinda Kanun
(2)  Yonetmelikler;

a) Stfir Atik Yonetmeligi

b) Atik Yonetimi Yonetmeligi,

¢) Atk Yonetimi Genel Esaslarna iligkin Y6netmelik,

d) Ambalaj Atiklarinin Kontrolii Ydnetmeligi,

€) Aunk Elektrikli ve Elektronik Esyalarin Yénetimi Hakkinda Yénetmelik,
f) Atk Pil ve Akiimiilat6rlerin Kontrolii Yonetmeligi,

g) Atik Yaglann Kontrolii Yonetmeligi,

h) Atklarm Diizenli Depolanmasma Dair Y6netmelik,

) Atiklann Yakilmasina Iliskin Yénetmelik,

1) Bitkisel Atik Yaglann Kontrolii Yonetmeligi,

k) Elektrikli ve Elektronik Esyalarda Baz: Zararli Maddelerin Kullammmin Kisitlanmasma fliskin Yonetmelik

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmugtir.
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1) Hafriyat Topragy, Insaat ve Yikinti Atiklarmm Kontrolii Yonetmeligi
m) Omriinii Tamamlarms Lastiklerin Kontrolii Yonetmeligi,
n) Tehlikeli Atklarm Kontrolii Yénetmeligi,
0) Hava Kalitesi Degerlendirme ve Yonetimi Yonetmeligi,
p) Ismmadan Kaynaklanan Hava Kirliligi Kontrolii Yonetmeligi,
q) Kokuya Sebep Olan Emisyonlarin Kontrolii Yonetmeligi,
1) Sanayi Kaynakh Hava Kirliligi Kontrolii Yénetmeligi,
s) Endiistriyel Kaynakli Hava Kirliligi Kontrolii Yénetmeligi,
t) Kentsel Atiksu At Yonetmeligi,
u) Toprak Kirliligi Kontrolii Yonetmeligi,
v) SuKirlilifi Kontrolii Yonetmeligi,
w) Enerji Kaynaklarimn ve Enerjinin Kullaruminda Verimliliginin Artimlmasina Dair Yonetmelik,
x) 1l Hifissibha Kurulu, Il Mahalli Cevre Kuruly, Belediye Meclisi ve Enciimen Kararlari;
ile ilgili mevzuat ve yiiriirlitkteki diger kanun, yonetmelik, genelge, teblig, utuslararasi sozlesme ve protokoller, ilgili standartlar gergevesinde
belediye smurlar i¢inde uygulanmasinda gorevli ve yetkilidir. Ayrica miicavir alanlarda kanunlarla ya da il kararlar ile belediyenin yetki ve
sorumlutuguna verilmis hizmetler bakimindan yetkili ve gérevlidir,

Tanimlar ve Kisaltmalar:

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK . Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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MADDE 4 — (1) Bu yonetmeligin uygulanmasindaki tammlar;

a) Bagkan: Yenigehir Belediye Bagkani,

b) Belediye: Yenisehir Belediyesi,

¢) Bagkanlik: Yenisehir Belediye Bagkanligy,

d) Miidiirliik: Yenigehir Belediyesi Ikl Degisﬂcliéi ve Sifir Atk Miidiirliigiind,
e) Miidiir: Tklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiir{ini,

1) Miidiirliik Personeli: Iklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiirliigfiniin tiim personelini gorevli miidiir disindaki, memur ve diger personeli ifade
eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat ve Baglihk
Teskilat:
MADDE 5 — (1) Iklim Degisikligi ve Stfir Atik Miidiirliigiiniin personel yapisi agagida belirtilen sekildedir.
a) Miidiir '
b) Memurlar
¢) Isciler

¢) Diger personel

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmgtir.
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(2) Miidirliigiin teskilat yapisi asagidaki gibidir.
a) Miidiir

b) Idari Isler Servisi

c) Sifir Atk Servisi

d) Iklim Degisikligi Ve Projelendirme Servisi
e) Enerji Yonetim Servisi

Baghlik:

MADDE 6 — (1) iklim Degisikligi ve Stfir Atik Miidiirliigii Belediye Bagkanuna veya gorevlendirecegi Bagkan Yardimeisma baghdir. Baskan,
bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle yiirlitiir.

UCUNCU BOLUM
Girev, Yetki ve Sorumluluk
Miidiirliigiin Gorevleri:
MADDE 7- (1) Miidiirliigiin gérevleri asagida belirtilmistir;
a) Miudiirliigtn gérev, sorumluluk ve yetki alanlarna giren konulan Belediye Bagkam ve/veya Bagkan Yardimcismdan gelen talimatlar
dogrultusunda ilgili yasalar gercevesinde yiriitiir.

b) Atiklarn, ilgili kanun ve yonetmelikler kapsaminda kaynaginda azaltilmasi, 6zelligine gére ayrilmas;, toplanmasi, tagmmasi, bertaraf edilmesi
ve geri kazanilmast islemlerinin yiiriititlmesini saglar, plan ve projeler hazirlar, uygulama ve denetimini yapar.

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmagtir.
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¢} Midiirliik ¢alisma konulariyla ilgili olarak egitim ve bilgilendirme faaliyetlerinde bulunur, plan ve projeler hazirlar, gevre etkinlikleri
diizenler, yapilan etkinlik ve organizasyonlara katihim saglar,

d) Geri doniigiim projesi ve yenilenebilir enerji kaynaklan ile ilgili uygulamaya yonelik (Avrupa Birtigi, Ar-Ge, TUBITAK vb.) projeleri takip
ederek uygun projelerde belediyenin yer almasini saglar.

¢) Faaliyet konusu ile ilgili yillik faaliyet raporlarm ve stratejik plan ve performans programin hazirlar.

idari Isler Servisinin Gorevleri
MADDE 8- (1) Idari Isler Servisinin gbrevleri asagida belirtilmistir;

a) Miidiirliik makamna bagh olarak gorev yapar,

b) Miidiirlik Makam tarafindan kendisine verilen gérev ve talimatlart yasal mevzuat hitkiimlerine uygun olarak yerine getirir.

¢) Cesitli kurum, kurulus ve kurum igi miidiirliikler ile tiizel ve 6zel kigilerden gelen ve/veya sz konusu yerlere cevap niteliginde gidecek olan
resmi yazi, dilekge, dosya, bagvuru formu vb. gibi evraklarin sistem igerisinde kaydim, havalesini ve standart dosya planlamasi gergevesinde
dosyalamasim yapar.

d) Miidiirtiikler aras1 yazismalarn ve sonuglarini takip eder, yasal siiresi icerisinde ilgililerine bilgi verir.

e) Midiirliikte ¢aligan personelin izin ve 6zliik islert ile ilgili is ve iglemlerin yazigmalarim ve argiviemesini yapar.

f) Mudiirliige gelen sikayetleri (sdzlii, telefon, e-mail) alir, konusuna gére miidiire veya ilgili birimlere bildirerek, siiresinde cevap verilmesini
saglar.

g) Miidiirliigiin biitgesini ve faaliyet raporlarin hazirlanmast sirasimda sekretarya gérevi yapar,

h) Miidiirliik demirbag ayniyat defterini tutar.

Sifir Atik Servisinin Gorevleri:
MADDE 9- (1) Atk Yonetimi Servisinin gorevleri agagida belirtilmistir;

a) Tlge smrlar iginde olusan evsel nitelikte olmayan atklarm “Entegre Attk Yonetimi” anlayistyla gevreye duyarh bir yaklagimla insan ve ¢evre
sagligina zarar vermeyecek sekilde yonetimini saglar.

b) Geri doniigiimivkazanum saglanabilecek atiklar hakkinda arastirma yapar, uygulamaya gegirmek i¢in ilgili birimlerle koordine olarak ¢aligir.

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
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¢) Cevre kirliligine yol agan atiklarin ¢evre ve insan sahifina zarar vermeden ilgili mevzuat ¢ergevesinde toplanmasim ve ortamdan
uzaklastinlmasim saglar.

d) Evlerden atiklarm kaynagmnda ayri toplanmast ile ilgili ¢alismalan yiiriitiir.

€) Ambalaj Atiklarmn Kontrolii Yonetmeligi ve Ambalaj Atiklarmin Yonetim Plani dogrultusunda Ambalaj Atiklarmnin kaynagmda vediger
atiklardan ayn bir gekilde toplanmasi, tasmmasi, geri doniisiimii, geri kazanim: ve bertaraf edilmesine y6nelik aligmalar: yapar ve ilgili
calismalar yliriitiir,

f) Atk Pil ve Akiimiilat6rlerin Kontrolii Y6netmeligi kapsaminda ilge genelinde pillerin ayri toplanmas: amactyla, halka agik yerlere toplama
noktalari kurar ve bu noktalara getirilen atik pillerin diizenli araliklarla toplanmasim saglar.

g) Atk Elektrikli ve Elekironik Esyalann Kontrolii Yonetmeligi dogrultusunda atik elektrikli ve elektronik esyalar: (AEEE) diger atiklardan
ayr1 bir gekilde toplanmasi, taginmas, geri doniigiimii, geri kazanim ve bertaraf edilmesine yonelik ¢aligmalan yapar.

h) Bitkisel atik yaglarin, Bitkisel Atk Yaglarin Kontrolii Yénetmeligine uygun olarak kaynaginda ve diger atiklardan ayn bir sekilde
toplanmasy, taginmast, geri kazanilmas: ve bertaraf edilmesine yonelik ¢aligmalar yapar.

1) Aunk arag lastiklerini, Omuriinii Tamamlamus Arag Lastiklerinin Kontrolil Yonetmeligine uygun olarak toplanmas, taginmas, geri doniigtimi,
geri kazanimu ve bertaraf edilmesine y6nelik ¢aligmalari yapar.

i) Belediyemiz biinyesinde olugan tehlikeli atiklarin toplanmasi ve bertaraf edilmesine yonelik ¢cahsmalan yapar.

k) Cevreci sosyal sorumhuluk ¢alismalart kapsaminda ilge smirlart dahilinde kullanilmug giysi, ayakkabi, ganta vb. tekstil {iriinlerinin toplanmasi,
aynigtnlmast, kullanilabilir boyuttakilerin ihtiyag sahiplerine ulastirilmasi ve digerlerinin geri doniigtime kazandmimast igin ¢aligir.

D Atk yonetimi ile ilgili ilge genelinden gelen talep ve sorularin cevaplandiriimasim, sikayetlerin takibini saglar.
m) Gerektiginde toplama veriminin arttmnimasi igin konut bilgilendirme ve halka agik alanlarda bilgilendirme ¢alismalarini yliriitiir.

n) Miidiirlii§iimiiz tarafindan ilge geneline yerlestirilen ambalaj, tekstil, pil vb. toplama iinitelerinin satin alma iglemlerini yapar, sahadaki
toplama tinitelerinin tamir, bakim, onanim ve temizlik agisindan kontroliinii saglar.

Baskan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elekironik imza ile imzalanmugtir.
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0) Gdrev alanma giren konulara iligkin, faaliyet raporunu ve performans programu bilgilerini hazirlamak,
iklim Degisikligi ve Proje Gelistirme Servisi Gorevleri:
MADDE 10 — (1) klim Degisikligi ve Proje Gelistirme Servisinin gorevleri asagida belirtilmistir;

a) Ulusal ve uluslararas iklim degisikligi ile miicadele calismalari kapsammda kurumumuzu temsil eden, iklim degisikliginin olumsuz etkilerine
karg, kurumsal dlgekte ve llge dlgeginde gergeklestirilen her tiirlii uygulama faaliyetlerini stirdiiren birimdir.

b) Kurumsal dlgekte su ve enerji verimliligine yonelik siirdiiriilebilir kaynak kullantmim geligtirici faaliyetler yiiriitiir.
¢) Hizmet birimlerinde yagmur suyunun yeniden kullamnna yonelik ¢alismalar yiiritiir.
d) Yenilenebilir enerji kaynaklanndan faydalanilarak, giines enerji santrallerinin kurulmasi alismalarim yiiriitiir.

e) Iigemizde ekolojiye duyarli yasam ve yapilagma bilincinin olusturulmas: i¢in gerekli kriterlerin belirlenmesi igin aragtirmalar yapar ve yaptrir,
bilgilendirme toplantilar1 diizenler, kent ortaklar ile paylagir.

f) Cabismalarm etkilerini anlayabilmek i¢in her Slgekte Sl¢iim, analiz ve raporlama faaliyetlerini yiirtitiir.

g) Belediye simrlar i¢erisinde toplanan atiklarin en verimli sekilde degerlendirilmesi igin projeler liretir,

h) Belediye smirlar igerisinde kalan gevrenin yasanabilir ve ¢agdas kilinmasi y6niinde program ve proje hazirlar; bu amagla ulusal ve
uluslararas: hibe, fon ve kredilerden yararlanir.

1) Diger belediyeler veya kurumlarla ortak projeler gelistirit/gereklestirir.

1) Proje yanigmalar diizenler. _

Jj) Midiicliigiin uygulayacags projelerle ilgili olarak halk katilim toplantilant diizenler, kalkinma yniinde ¢aligmalar yapar ve projeler geligtirir.

k) Miidiirlii§iin gorev alanyla ilgili olarak ¢agdas uygulama ve Srnek projeleri izler, degerlendirir ve Gneriler hazirlar.

1) Hazirlanan projeleri uygulayic: birimlere iletir, talep halinde agiklayica bilgi verir ve uygulamalar igbirligi iginde izler.

Enerji Yénetim Servisi Gorevleri:

MADDE 11- Enerji Yonetim Servisinin gorevleri agagida belirtilmistir;

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenii elektronik imza ile imzalanmigtir.
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a) Enerj titketen sistemlerin idaresi, yonetimi ve organizasyonuayla ilgilenmek,

b) Titketim ahgkanhiklarinm iyilestirilmesine ve israfin Snlenmesine yonelik nlemleri ve prosediirleri belirlemek, tanttimint yapmak ve
gerektifinde egitim programlar diizenlemek,

c) Enerji tiketen sistemler, siiregler veya ekipmanlar tizerinde yapilabilecek tadilatlan belirlemek ve uygulanmasmi koordine etmek,
¢) Enerji tiiketen ekipmanlarin verimliliklerini izlemek, bakim ve kalibrasyonlarmnm zamaninda yaprimast koordine etmek,

d) Enerji ihtiyaglarmun ve verimlilik artmict uygulamalarm planiari, biitge ihtiyaglarim, fayda ve maliyet analizlerini hazirdamak ve tist yonetime
sunmak,

€) Enerji tikketimini ve maliyetleri izlemek, degerlendirmek ve periyodik rapor7lar tiretmek,

f) Enerji tiiketimlerini izlemek i¢in ihtiya¢ duyulan sayag ve dlglim cihatlarinin temin edilmesini ve montajim saglamak lizere girigimlerde
bulunmak,

g) Kanun kapsaminda her yil Mart ay1 sonuna kadar Yenilenebilir Enerji Genel Miidirlagii verilmesi gerekli bilgileri hazirlamak ve Genel
Miidiirliige gbnderilmek iizere yonetime sunmak,

Miidiirliik Yetkisi:

MADDE 12 —(1) iklim Degisikligi ve Sifir Atk Miidiirliigi bu yonetmelikte sayilan gérevleri 5393 sayili Belediye Kanununa dayanarak
Belediye Bagkaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin Sorumlulugu:

MADDE 13 —(1) Iklim Degisikligi ve Stfir Atik Miidiirliigii Belediye Baskaninca verilen ve bu yonetmelikte tarif edilen gérevler ile ilgili
yasalarda belirtilen gérevleri gereken 6zen ve ¢abuklukla yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenlii elektronik imza ile imzalanmustir.
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Miidiiriin Gérev, Yetki ve Sorumlulugu:
MADDE 14- (1) Iklim Degisikligi ve Stfir Atik Miidiirliigiinii Bagkanlik Makamma kars1 temsil eder.

(2) Miidiirliigiin sevk ve yonetiminde tam yetkili kigidir. Miidiirliigiin ¢aligmalarini, personel gorev dagiimuny, is ve islemlerin tanzimine iliskin
diizenlemeleri yapar, miidiirlik faaliyetlerini denetler, varsa aksakliklar: giderir.

(3) Midiirliigiin yillik faaliyet raporlannm ve stratejik planlarmm hazirlanmasim saglar.

(4) Iklim Degisikligi ve Stfir Atik Miidiirliigiiniin Tahakkuk Amiri, Harcama Yetkilisi ve Miidiirliik personelinin birinci disiplin ve sicil amiridir.
(5) Miidiirliige; i¢ ve dig kurum, birim ve kisilerden gelen-giden evraklarin kontroliinii yapip, sevk ve havalesini yaptiktan sonra yerine
ulagmasin: ve argivlenmesini kontrol eder.

(6)  Personelin yillik izin planlarim yapar, izin rapor, dogum, 6liim vb. konulann iglemlerini takip ve kontrol eder.

(7) Midiirliik personelinin performans durumunu izler, gerekli degerlendirmeleri yapar, varsa ceza ve miikéfat i¢in (ist makamlara teklifte
bulunur.

(8) Miidiirkiige dis ve i¢ birimlerden gelen-giden gizli dereceli evraklarm, gizli evrak defierine kaydm: yaparak yerine ulasmasin saglar.

(9) Stratejik planlama ile miidiirliigiin stratejik hedeflerinin ve biitgesinin gergeklestirilmesini saglar.

(10) Iklim Degisikligi ve Stfir Atk Miidiirliiii ile diger miidiirlitkler arasmdaki koordinasyonu saglar.

(11) Ulusal ve uluslararas: standartlarda tiim faaliyet konularinda plan ve proje hazirlar veya hazulatir.

(12) Yasalarla verilen her tiirlii ek gorevi yapar.
(13) Baskanlik Makamina kars1 ve varsa Bagkan Yardimcisina sorumiudur.
Miidiirliikte Gorevli Diger Personelin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu:

MADDE 15-(1) Memurlar, unvanlarina gére kanunlar ve ilgili mevzuatlar cergevesinde belirtilen usul ve esaslara gére Bagkanlik
Makarmnca atanirlar,

Memurlar gérevlerini kanunlar, kanun hitkkmiinde karamameler, tiiziikler, yonetmelikler, Baskanlik Genelge ve Bildirileri ile ilgili mevzuat
gergevesinde Miidiir’iin emirleri dogrultusunda gecikmesiz ve eksiksiz olarak yapmakla yiikiimltidiir.

2) Memurlar ve diger personelin gorev, yetki ve sorumtuluklart miidiirlikee ¢ikarilacak Gérev Tanim Formlarinda belirlenir.
Bagkan
Murat BESIKCI
Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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3) Memurlar ve diger personel, atandiklari Servisin gdrevlerini yerine getirmek tizere, miidiir tarafindan onaylanacak Gérev Tanim
Formlarinda belirtilen gorevler icra etmekle ve kanunlarla verilen ek gérevleri yerine getirmekle sorumludurlar.

(4)  Bu ydnetmelikte belirtilen gbrevlerde, Iklim Degisiklizi ve Sifir Atk Miidiirliiiine kanunlarla verilen diger gorevlerde ve Gorev Tanim
Formlarinda belirtilen esaslara uygun olarak gérevlerini icra yiiriitmekten Miidiir’e kars1 sorumtudurlar.

(5)  Miidiir tarafindan miidiirliig{in gérev ihtiyaclarna gére verilecek hizmete yonelik diger gorevleri yerine getirmekten soramhidurlar.

(6)  Bupersonel Gérev Tamim Formlarinda belirtilen gbrevleri yerine getirebilmek igin gorevlere iligkin yasal mevzuata hakim olmaktan,
yasal mevzuatta yaptlacak degisiklikleri takip etmekten ve kendisini bu gorevleri yerine getirebilmek {izere gelistirmekten sorumfudur.

(7)  Baskanhk ve miidiirliikce yayimlanan talimat ve emirlere riayet ederler.

(8)  Bagkan onayi ile miidiirliie atanan memurlar, Miidiiriin liizum gdrmesi halinde bu y6netmelikte belirtilen sefliklerde/servislerde ayrica
gorevlendirilebilirler.

Servis Sorumlusunun Gérev, Yetki ve Sorumlulugu:

MADDE 16- (1) Miidiire bagl olarak ¢ahsir. Miidiirden sonraki yetkilidir

(2) Servisinde gdrev yapan personelinin tiimiine talimat ve gérev vermeye yetkilidir.
(3) Gorev yerlerini belirledigi personelin ve yapilan isin denetlemesini yapar.

(4) Is giivenliginin ilgili yonetmelik ve prosediirlere uygun olarak saglanmas igin her tiirlii dnlemi almak, faaliyetlerin denetlenmesini ve takibini
saglamak, yasal mevzuat, sistem ve prosediirlere hakim olmak, ilgili degisiklikleri takip etmek,

(5) Miidiirliikle ilgili kurum ii ve kurum di1 yazismalar: hazirlanmasini saglamak,

(6) Miidiirtin yetki verdigi durumlarda miidiirliige gelen talep, sikiyet ve dnerileri degerlendirmek,

Baskan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elekironik imza ile imzalanmigtir.
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(7) Ustlerinin verdigi talimatlan ve gérevleri yerine getirmek, yapilan ¢alismalar hakkinda bilgi vermek,

(8) Ustlerinden aldig1 gdrevleri alt birimlere dagtarak islemlerin yapilmasim saglamak,

(9) Servisler aras1 koordinasyonu saglamak, ¢alismalarnim kontrol etmek ve yonlendirmek,

(10) Birim personelinin izin ve gdrev konularindaki sevk ve idareyi saglamak,

(11) Problemli konularda miidiirliklerden ve ilgili kurumlardan bilgi alip, tistleriyle irtibat kurarak ¢dziime kavusturmak,
(12) Gerektiginde Miidiiriin yerine vekélet etmek,

(13) Personelin daha verimli ¢aligmasi igin egitim almalarini salamak, motive etmek, ¢aligmalarina yon vermek,

(14) Is ve hizmetlerin; etkin, verimli, ekonomik, en az emek ve malzeme kullanilarak temin edilmesi ve yapilmasim saglayacak tedbirleri
uygulamak ve {ist yonetime tekliflerde bulunmak,

(15) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yetkili organlarca belirlenen grevleri zamanmda ve eksiksiz olarak yapmak ve yapturmak,

(16) Harcama birimlerinin ihtiyac duydugu mal, hizmet ve yapilislarma iliskin iglemler, ilgili kanun, yénetmelik ve tebliglere uygun bicimde
yiiriiterek, temin edilmesini saglamak,

(17) Miidiirliigiinde gérevli personelin etkin ve verimli bir sekilde calismalarm saglayacak planlamay: yapmak ve islerin diizenli olarak
yiirtitiilmesi icin gerekdi tedbirleri almak ile gorevlidir.

Bélge Kontrolorlerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

MADDE 17- Atk Yonetimi Servis Sorumlusuna kargt sorumlu olup;

(1) Emrinde ¢absan ambalaj atifi toplama iggilerine sorumlu oldugu bélgenin atigini toplatturmalk,
(2) Hasta olan, géreve gelmeyen ve izinli personeli Servis Sorumlusuna bildirmek,

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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(3) Is kazas1 halinde, kaza gegiren personelin derhal hastaneye ulastiriimasint sa§lamak, miidiiriyete bilgi vermek ve ig kazasi tutanag
diizenleyerek miidiiriyete iletmek,

(4) Gorev alanina giren ve Miidiirliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Soférlerin Gérev, Yetki ve Sorumlulugu:

MADDE 18

(1) Géreve ¢ikmadan énce aracin yakit, yag ve suyunu kontrol etmek,

(2) Aracn lastik havalarm, frenlerini, far ve sinyallerini kontrol etmek,

(3) Ozellikle soguk havalarda hareketten énce motorun 1smmasin saglamak, gdstergeleri kontrol etmek,

(4) Trafik kurallarina uymak, fazla siirat yapmamak, kalkislarda ve seyir halinde uygun vitesi kullanmak, kapasitesinden fazla yiik almamak,
(5) Zimmetindeki araci bagkasma kullandirmamak,

(6) Hasta, uykusuz ve teskin edici ilag etkisindeyken ara¢ kullanmamak,

(7) Anza yapan araci yerinden kaldirmamak ve ilgililere haber vermek,

(8) Hafif onarimlarda aracin baginda beklemek,

(9) Gérev bitiminde aracin yikanmasm, yakit ikmalinin yapiimasim saglamak, gorev kgidim teslim etmek,

(10) Arag arzalarimt gecikmeden bildirmek,

(11) Miidiirlitkge tespit edilen giinlitk sefer sayisint tamamlamak,

(12) Gece soforleri tarafindan; park halindeki araglanin goreve hazirlanmasim ve lastiklerinin kontrol edilmesini, nébet sirasmnda araglarin ve

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde gliven!i elektronik imza ile imzalanmugtir.

14



N’

T.C.
DiYARBAKIR YENISEHIR iLCE BELEDIYESI

BELEDIYE MECLISI
Doénem(Yl) : 5(2019) Oturum : 1
Toplant: : 11 Karar Tarihi : 10.11.2023
Birlesim : 5 KararNo: 240

Karar Ozeti: Yonetmelik ( Iklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiirhiigii)

KARAR

miidiiriyetin emniyeti i¢in alinan tedbirlere yardmmer olmalarint saglamak,

(13) Gérev alanina giren ve Miidiirlik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidirler.

DORDUNCU BOLUM
Girev ve Hizmetlerin fcrasi
Gorevin Abnmas:

MADDE 19 — (1) Miidiirliiggiin tiim elemanlarina verilen belgeler, dosyalar ve tiim isler zimmet defierine ve/veya elektronik ortamdan havale
edilerek ilgilisine verilir.

Gérevin Planlanmasi:
MADDE 20 - (1) iklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiirliigiindeki is ve islemler Miidiir tarafindan diizenlenen plan dahilinde yiiriitiiliir.
Gorevin Yiiriitiilmesi:

MADDE 21 —(1) Miidiirliikte gérevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler dogrultusunda gereken dzen ve
siiratle yapmak zorundadir.

BESINCi BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon
Miidiirliik Birimleri Arasmda Isbirligi:
Baskan
Murat BESIKCI
Katip Katip :
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmigstir.
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MADDE 22 — (1) Miidiirliik dihilinde ¢aliganlar arasmmdaki igbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan saglanir.

(2) Miidiirliige gelen tiim 1slak imzalv/elektronik ortamdaki evraklar miidiire iletilirhavale edilir.

(3) Miidiir, evraklan geregi i¢in ilgili personele 1slak imzalv/elektronik ortamdan tevzi eder.

(4) Bu Yonetmelikte ac gegen gorevlilerin 6liim harig her hangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalan durumunda gorevieri geregi yanlarmda
bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan egyalan bir ¢izelgeye bagh olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalar
zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gorevden ayrilma iglemleri yapilmaz.

(5) Calisanun Sliimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esya birim amirinin hazirlayacad: bir tutanakla yeni gbrevliye testim edilir.

(6) Olaganiistii durumlarda (pandemi, seferberlik vb.) ¢aligma saatlerinde uygulanacak esnek ¢aligma vb. uygulamalarda, vardiyali personel,
bu yonetmelikle belirlenen gérevleri Gérev Tanim Formlarinda belirtmesine bakilmaksizin yerine getirir.

Diger kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon:
MADDE 23 — (1) Miidiirliikler aras1 yazigmalar Miidiir*{in imzas ile yiiriitiiliir,

(2) Miidiirliigiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Kamu Kurum ve Kuruluglar: ve diger satuslarla ilgili gerekli gérillen yazismalar;
Miidiir ve Bagkan Yardimcisinin parafi Belediye Baskanmnmn veya yetki verdigi Baskan Yardimcisimm imzast ile yiirtitiiliir.

(3) Belediyenin istirakgisi oldugu sirketler ile yapilacak yazigmalardan Bagkan/Bagkan Yardimcisinin onayiu gerektirmeyen rutin yazigmalar
Miidiir'iin imzasi ile yiiriitiilebilir,

ALTINCIBOLUM
Evraklarla ilgili islemler ve Arsivieme

Gelen Giden Evrakla flgili Yapilacak islemler:

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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MADDE 24 —(1) Miidiirliige gelen evrakin 6nce kaydi yapilir. Miidiir tarafindan ilgili personele havale edilir. Personel evrakin geregini
zamanmnda ve noksansiz yapmakla yiikiimliidtir.

(2) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsithigi dagitilir. Gelen ve giden evraklar ilgili kayit defterlerine sayilarma gore islenir, dig
miidiirlik evraklan yine zimmetle ilgili Miidiirliige teslim edilir. Gelen giden evrak kayit, havale ve diger arsiv kayit islemleri elektronik
ortamda yapilir.

Arsivleme ve Dosyalama:
MADDE 25 — (1) Arsivieme ve dosyalamaya iliskin hususlar Belediyemizce hazirlanacak Arsiv Yonetmeligi esaslarina gore yiiriitiiliir.

(2) Arsiv sorumlusu olarak bir personel gorevlendirilir. Arsiv sorumlusu personel Arsiv Yonetmeliginde belirtilen esaslara gore miidiiriigiin
arsiv faaliyetlerini yiiriitmekten, gelen/giden evraklarin kayitlarim tutmaktan sorumludur.

(3) Arsiv sorumlusu personel biiroda ve farkli mahalde bulunan birim arsivlerinin diizenlerini belirlenen talimatlara gore alir, evraklarn argive
girislerinin ve arsivden ¢ikislarimn kaystlarmi/kontroliinii saglar ve argiv faaliyetlerinden miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

(3) Yonetmelikte, birim arsivleri ve kurum argivlerinin sorumbuluklarn ve faaliyetleri, dolap dizinleri, sutliklar ile dosya dizin envanterleri,
dolap/klasér sorumlularinmn belirlenmesi, ayiklama ve imha komisyonlarmm olusturulmas ve faaliyetleri, evraklarm saklama siireleri ve imha
usulleri ile devir teslim envanterleri ve uygulama yéntemleri belirtilir. Yonetmelik yayimlanincaya kadarki usuller Miidiir tarafindan Arsiv
Yonetmelifine uygun olarak hazirlarur ve yazili olarak yayimlanir.

(4) Miidiirliikte meveut tiim 8zlilk dosyalan Ozel Arsiv statiisiindedir. Bu dosyalarin bulundugu dolaplar mesai siiresince kilitli bulundurutur.
Bu evraklara niifuz edecek personel Miidiir tarafindan yetkilendirilir.

Tutulmas: Gereken Defterler:

MADDE 26
(1) Zimmet defteri
Islem Dosyalari:
Bagkan
Murat BESIKCI
Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmusgtir.
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MADDE 27
(1) Mevzuat Isleri
N (2) Olurlar/Onaylar
(3) Mal Bildirimi Dosyast
(4) Midiirliik Toplantt Dosyast
(5) Anlagma, Sozlesme ve Protokoller dosyast
©6) Briﬁnglef ve Bilgi Notlar: dosyasi
(7) Goriisler Dosyasi
(8) Bilimsel ve Kiiltiirel Toplantilar Dosyasi
(9) Kalite Yonetim Sistemi dosyast
(10) iklim Degisikligi ve Sifir Atik Dosyast
(11) ig Kontrol dosyast
C (12) Talep, Sikéyet, Goriigmeler Dosyast
(13) Biitge Hazirlama ve Uygulama dosyasi
(14) Personel Ozliik Isleri Dosyast

(15) Satn Alma Isleri Dosyast

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde gtivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
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(16) Faaliyet Raporu Dosyast
(17) Zabata Is ve Islemleri
YEDPINCI BOLUM
Denetim

Denetim, Personel Sicil ve Disiplin Hiikiimleri:

MADDE 28 — (1) iklim Depisikligi ve Sfir Atk Miidiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.
(2) Iklim Degisikligi ve Sifir Atk Miidiirii 1.Sicil amiri olarak personelin yillik performans notlaruu verir.

(3) Kklim Degisikligi ve Sifir Atk Miidiirlii 1. Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuati dogrultusunda iglemleri yiiriitiir.

(4) iklim Degisikligi ve Sifir Atk Miidiirii caligan tiim personelin izin, rapor, derece ve kademe ilerlemesi, diillendirme ve cezalandirma vd.
islemlere iligkin belgeleri kapsayan golge dosya tutulur.

(5) Birim personelinin mesai saatlerine riayet etmesi ve yasal kilik kiyafetlerinden birim miidiirii ve bagh bulundugu bagkan yardimeist
sorumiudur.

SEKIZINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikitmler
Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 29- (1) Isbu ydnetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur. Disiplinle ilgili islemlerde

disiplin amirligi ydnetmelige uyulur.

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elekironik imza ile imzalanmgtir.
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Yiiriirliik

MADDE 30 — (1) Bu y6netmelik Yenisehir Belediye Meclisince kabul edildikten sonra kesinlesmesine miiteakiben yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 31 — (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Ferhan BASAK Hanefi ALPAYA

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
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