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Belediyemiz Kentsel Doniigiim Miidiirliigiiniin 27.07.2023 tarih ve 38333 sayil Cahigma Yoénetmeligi konulu yazis1 ile 27.07.2023 tarih ve
38318 sayili Bagkanlik Makamuinm oluru okundu, geregi goriigtildii.

Konunun yapilan miizakeresi neticesinde; Belediyemiz Kentsel Déniisiim Miidiirliigiince hazirlanan Gérev ve Calisma Ydnetmelig asagida

( ‘ belirtildigi sekilde oylamaya sunuldu, yapilan oylama sonucu mevcudun oy birligi ile kabuliine karar verildi.
pe—

T.C

YENISEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
Kentsel Doniisiim Miidiirligi
Gorev ve Cahsyma Yoénetmeligi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tamimlar ve ilkeler Amag;

\ews  MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amac: Yenisehir Belediyesi Kentsel Déniigiim Miiditrliigii'niin teskilatini, hukuki statiisiinii, gorev alamni, yetki ve
sorumluluklariyla, ¢aligma usul ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerinin daha etkin ve verimli yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam;
MADDE 2- (1) Bu ySnetmelik Kentsel Déniigiim Miidiirligiiniin kurulug, gérev ve ¢aligma diizenine iliskin ilke ve kurallar, faaliyet alanlari,
Bagkan

Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK
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teskilatlanma, yonetim statiisii semas1 ile yonetici ve diger personelin gérev, yetki, hak ve yikiimliiliikleri ile ilgili iglemlerin yiiritilmesindeki ¢alisma
usul ve esaslari kapsar.

Hukuki dayanak;

MADDE 3 - (1) Bu yonetmelik;

-Anayasamn 124'iincii Maddesi ile,

-6306 Sayih Afet Riski Altindaki Alanlanin Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanuna
- 6306 sayih Kanunun Uygulama Yoénetmeligine

-2942 sayili Kanulastirma Kanununa,

-5393 sayili Belediye Kanununun 15/b,18/m Maddesine

-5998 sayili yasanin degisik 73.maddesine

~5393 sayili Belediye Kanununa,

-5998 sayih Kanuna,

-5216 sayihi Biiyliksehir Belediye Kanununa,

-5018 sayih Kamu Mali Yoénetim ve Kontrol Kanununa,

-4734 sayih Kamu fhale Kanununa,

-4735 sayih Kamu fhale Sézlesmeleri Kanununa,

-2886 sayili Devlet Thale Kanununa,

-5502 sayil Sosyal Giivenlik Kurumu Kanununa,

-5510 sayth Sosyal Sigortalar Kanunu ve Genel Sagligt Sigortas: Kanununa,

-3194 sayith Imar Kanununa,

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip - Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK
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-634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa,

-492 sayilt Harglar Kanununa,

-6306 sayih Kanununa ve Uygulama Yonetmeligine istinaden hazirlanan Kira Yardimi Kilavuzuna,

-657 sayih Devlet Memurlari Kanunu ve tiim bu yasalarin bagh ikincil ve iiglinciil mevzuat diizenlemelerine ve diger ilgili meri yasa ve yénetmeliklerin

verdigi yetkilere dayanarak hazirlanmugtir,

Tammlar;

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gecen;

a) Belediye: Yenisehir Belediyesini,

b) Baskan: Yenisehir Belediye Bagkanm,

¢) Baskan Yardmmesi: Yenisehir Belediyesi Kentsel Doniigtim Mijdiirigiiniin bagh bulimdugu Bagkan Yardimcism,
d) Midiirliik: Yenisehir Belediyesi Kentsel Doniigtim Miidiirliigiini,

¢) Miidiir: Yenigchir Belediyesi Kentsel Doniisiim Miidiiriini,

f) Biiro Sorumlusu: Yenigehir Belediyesi Kentsel Doniigiim Miidiirliigii Biiro Sorumlusunu,

g) Memur: Yenischir Belediyesi Kentsel Déniigiim Miidiirliigiindeki menmudan,

h) Personel: Yenisehir Belediyesi Kentsel Doniisiim Miidiirliigiine bagh calisanlarn timiinii,

i) Harcama Yetkilisi: Biitgeyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist yoneticisini,

Baskan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK
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) Gergeklestirme Gérevlisi: Harcama talimati {izerine; isin yaptinilmasi, mal veya hizmetin almmasi, teslim almaya iliskin islemlerin
yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme igin gerekli belgelerin hazirlanmasi gérevierini yiiriiten personeli,

k) Tagmir Kayit ve Tagmir Kontrol Yetkilisi: Tagimr kayit ve tagmir kontrol islerini gergeklestiren personelleri, ifade eder.

I) Bakanhk: Cevre ve Sehircilik Bakanlim,

m) Kanun: 16.05.2012 tarihli ve 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarm Déniistiiriilmesi Hakkinda Kanunu,

n) Yonetmelik: 6306 sayilh Kanunun Uygulama Yonetmeligini,

0) Rezerv yap1 alami: Bu Kanun uyarinca gergeklestirilecek uygulamalarda yeni yerlegim alant olarak kullamlmak iizere, TOKI’nin veya
Idarenin talebine bagli olarak veya resen Bakanlikca belirlenen alantar,

P) Riskli alan: Zemin yapisi veya iizerindeki yapilasma sebebiyle can ve mal kaybina yol agma riski tastyan, Cumhurbagkaninca
kararlastirtlan alani,

¢) Riskli yapr: Riskli alan iginde veya diginda olup ekonomik dmriinii tamamlamis olan ya da yikilma veya agir hasar gérme riski tagicdig
ilmi teknik verilere dayamilarak tespit edilen yapiy1 veya yapilar,

1) Tasmmaz: 4721 sayih Tiirk medeni kanununun 704 iincii maddesi uyarmca tagimmaz miilkiyeti kapsamina giren arazi, tapu kiitiigtinde
ayn sayfaya kaydedilen bagumsiz ve stirekli haklar ile kat miilkiyeti kiitiigiine kayith bagmsiz boliimleri,

Temel ilkeler;

MADDE 5-(1) Yenischir Belediye Bagkanhigi Kentsel Doniiglim Miidiirliigti, Yenisehir'in

kentsel gelisimi ve Yenisehir halkinin esitlik duygusuyla ¢agdas yasam kalitesini artirmays, 8zgiin bir kimlik olugturarak insan odakli diinya kenti haline
gelme misyonunu

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK
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amag edinir. Belediyecilikte kurumsal kimligi ve gelenegi olan seffaf kattimeilig1 6n planda tutan hizmette, diinya standartlarini agmis ve insan odakls
olma vizyonuyla asagida belirtilen temel ilkelere gore ¢aligmalarini yliriitiir;

a) Planl, etkin, verimli ¢alisma, adil ve giiler yiizlii hizmet {iretmek,
b) Seffaf ve hesap verebilir olmak,
¢) Bilgi ve teknolojiden azami diizeyde faydalanmak,

d) Karar ve uygulamada galhganlarin katihmini saglamak,e) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk prensibinde
hareket etmek,

f) Insan hak ve ézgiirtiikler cercevesinde ¢agdas ve sosyal belediyecilik, karar alma, uygulama ve hizmette tarafsiz olmak,
g) Hizmette; kalite ve vatandag memnuniyetini saglamak,

h) Diger Kurum, Kurulus ve Sivil Toplum Orgiitleriyle koordinasyon igerisinde temel ilkeleri esas almak.

IKINCi BOLUM

Kurulus ve Teskilat Kurulus;

MADDE 6- (1) Yenigehir Belediyesi Kentsel Doniistim Miidiirliigii 5393 sayil Belediye Kanununun 48'inci maddesinde ifade edildigi amir hitkmii
dikkate alinarak, 22/02/2007 tarih ve 26442 sayihi Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Belediye ve bagl Kuruluslar ile Mahalli Idare Birlikleri
Norm Kadro ilke ve standartlarina uygun olarak 07.07.2014/46 sayili meclis karari ile kurulmugtur.

Teskilat;

MADDET7- (1) Kentsel Dontigiim Miidiirliiginiin Tegskilat yapist agsagida belirtilen sekildedir.

a) Miidiir,

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK
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b) Biiro Sorumlusu,
¢) Memur,

d) Isci,

¢) Diger Personel.

2) Kentsel Déniigiim Miidiirliigi dogrudan Belediye Baskanina veya Belediye Bagkaninn yetkilendirilecegi Belediye Bagkan Yardimcisina bagh caligir.
Biirolarn say1 ve gorevlerini belirlemede miidiir yetkilidir.

UCUNCU BOLUM
Personelin Nitelikleri, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar Personelin unvan ve nitelikleri;

Kentsel Doniisiim Miidiirliigii’niin gérevleri;

a) MADDE 8- (1) Belediye Baskanmin ve difer iist ybnetimin belirleyecegi esaslar kapsaminda; stratejik plan, bu plana uygun yillik performans plam

ve bu programa uygun biitgesinin ve faaliyet raporlarmin degerlendirilmesine esas olacak ve istatistiklerin olusturulmas, siire¢ analizleri, uygulamaya
iligkin degerlendirme ve sonuglar iiretilerek, amag ve hedeflere ulasmada sapmalar belirlenerek tedbirlerin alinmasi, uygulamaya gecilmesi gahgmalarim
yiiriitmek ve Biitgeyi; etkili, ekonomik, verimli kullanmak olup; Belediye Bagkaninin yasalara uygun olan emir, onay ve goriislinii dikkate alarak

asagidaki gorevleri yapar; 6306 sayili “Afet Riski Altindaki Alanlarn Déniistiiriilmesi Hakkindaki Kanun” ve ilgili yonetmelik ve genelgeler
cercevesinde tiim ig ve iglemleri yapmak,

b) Sahus resmi kurum ve ézel kuruluslarm miiracaat ve taleplerine ilgili yasa ve mevzuatlar ¢ergevesinde yasal siiresinde gerekli is, islem ve
yazismalan yaparak ilgililerine bilgi vermek,

¢) Lisansh kurum veya kurulugun dilekge ekinde sundugu riskli yap: klasdriinii igerik ve teknik diizenleme yoniinden incelemek, hesaplarin
kontrol etmek,

d) Dosyada belirtilen ¢alismalarin uygun yapilip yapimadigin ve yapuun durunmunu mahallinde inceletmek,

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK
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e) Eksiklik ve yanhshk tespit edilmesi halinde ﬁmrlm diizenleyen kurum ve kuroluslara iade etmek,

f) Riskli yap1 kapsamma sokulan binalar igin tebligat siirecini kontrol ve takibini yapmak,

g) Eksikliklerin giderilmesi sonrasimnda rapora konu riskli yapiy1 yasal siire i¢inde ilgili Tapu Miidiirliigiine bildirmek,

h) Incelenen dosya ierigi ve mahal inceleme sonuglart uygunsa “riskli bina tespit raporu inceleme formunu doldurarak onaylamak.

i) Denetleme sonucu onay veya geri bildirim iglemlerini dijital ortamda Bakanlik programm (A.R.A.A.D.NET) {izerinden sonuglandirmak,

j) Tapu Midiirliiklerince ayni ve sahsi hak sahiplerine tebligat yapilmasindan sonra maliklerce riskli yapi tespitine itiraz edilmesi halinde
itirazin incelenerek, Istanbul Altyap: ve Kentsel Doniisiim Miidiirliigiine gonderilmesini saglamak,

k) Itiraz olmamas: halinde yikim rubsat: diizenlemek, yikim iglemleri tamamlandiktan sonra yikiliustr tutanagy tutmak ve bilgisayar ortanunda
Ulusal Adres Veri Tabart UAVT sisteminde binanin yikildigim onaylamak,

1) Yasal siire iginde riskli yapinn yikilmasi veya yiktinlmast siirecini takip etmek, konuyla ilgili olarak diger Midiirliiklerle koordinasyonu
saglamak,

m) Kisilerin, resmi veya 6zel kurumlarm dilekgelerini / yazilanm inceleyerek yamtlamak,

n) Riskli Alan ve Rezerv Yapi Alanlarinm tespiti ve ilam ile ilgili her tiirlii arazi ¢alismasim yapmak, fgili kanun ve yonetmeliklerde belirtildigi
sekliyle dosyalar1 hazirlamak,

0) Bakanhk/Baskanhk veya Miidiirliikce tespit edilerek riskli alan veya rezerv yapi alaniolarak ilan edilen-edilecek ada, alan veya bdigeye
ait altlik haritalart temin etmek gerekiyor ise ilave harita ¢aligmalan yapmak/yaptumak,

p) Riskli alan veya rezerv yap: alaru olarak ¢alisma yapilacak alanlarda eyzamanli galismalarla Meveut mikro bolgeleme harita bilgileri ile
alanda yapilmms parsel bazli zemin

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK
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etilt raporlan1 ve gerekiyorsa yer bilimsel etiit raporu veya ek galismalan yaparak/yaptirarak zemin yapisiun dzelliklerini belirlenmesini saglamak.
q) Alann {izerindeki yapilasma sebebiyle can ve mal kaybma yol agma risk durumunu gésteren teknik rapor hazirlamasim saglamak,
1) Alanda daha dnceden meydana gelmis afetler varsa, bunlara dair bilgileri temin edilmesini saglamak,

s) Calisma alanindaki meveut yapr stokunun fespiti igin belirlenmis olan ada, alan veya bolgedeki yapr stokunun imi ve teknik yontemlerle
mahallinde gozlemsel veya gerekiyorsa malzeme bilgilerine dayanarak bina statik sisterninde gereken diizeyde inceleme ve biiro galismalan

yapmak/yaptirmak,

§) 6306 Sayii Afet Riskli Altindaki Alanlann Dénigtiiriilmesi Hakkinda Kanun ve bu Kanunun Uygulama Yénetmeligine istinaden diizenlenen

mevzuat hiikiimlerine istinaden yapilacak olan kira yardimu is ve iglemlerini gergeklestirmek,

t) Kentsel doniislim alam olarak belirlenmis ¢alisma alanlarmdaki yapilacak plan caligmalanmin althk verilerini ve On galismasmi
yapmak/yaptirmak,

u) Zemin yapisi bilgileri ile yapilara ait kimlik ve statik sistem bilgilerini kayit altina alip istendiginde kullanilabilirliklerini saglamalk,

v) Kentsel déniisiim alan1 olarak ¢alisilan ada, alan veya bélgelerde ¢alismalari yonlendirmek Ilglli Miidiirliik fle ortak ¢aligmalarda
bulunmak gerekiyor ise dig damgmanlik kuruluslarmdan veya yetkin firmalardan plan teklif, 6neri ve hizmet satm almalk,

w) Calisma alanindaki giincel niifus ve yogunluk bilgilerini temin etmek,

x) Kentsel doniisiim proje cahgmalan ile ilgili istenen anda ve detayda sunum hazirlamak,

y) Kentsel doniigiim yapilmasi diigiiniilen ada, alan veya bolgede kentsel doniigiim éncesi ve sonrast SPK lisansh gayrimenkul sirketlerine
arsa ve bina degerleme raporlarm hazirlatmak,
2) Kentsel doniistim projelerinin ekonomik ve iktisadi matematiksel modellemelerini yapmak,

Baskan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK
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aa) Kentsel doniisiim yapilmasi diisiiniilen veya yapilan ada, alan veya bilgelerde ¢alisma dncesi veya ¢alisma yiiriitiiliirken belli
aralarda ve gerektifinde ¢aliymalardan etkilenen halk bilgilendirerek projeye katilimim saglamak,

bb) Calisma alaninda kargtlagilan sorunlan tespit etmek, sorunlara dneriler geligtirmek ve ¢éziilmesini saglamak,

cc) Kentscl doniigiim alam olarak belirlenmis ¢alisma alanlarindaki altyapy, iistyapy, yol yesil alanlart da kapsayan kentsel déniisiim projeleri

yapmak,

dd) Yapilacak tiim teknik, teknolojik, 6zcl mesleksel ¢aligma gerektiren altlik ¢aligmalari veya tasarim ve donlisiim projeleri i¢in gerekli teknik
darugmanhk hizmeti almmasim saglamak,

ee) Kentsel doniigiim hakkinda genel veya ¢alisma yapilacak bélgede halk: bilgilendirme amagh yazili veya gorsel kitap, brogiir, reklam, ilan ile

ulusal veya uluslar arasi panel, konferans, egitim, seminer vb. tamtim galigmalan yapmak,
ff) Stratejik hedef veya politikalar dogrultusunda uzun, orta veya kisa dénemli plan, kentsel doniigiim ve projeleri hazirlamak/hazirlatmak,
gg) 6306 sayil yasa ve ilgili mevzuat gergevesindeki galigmalar icin Enciimen karart alinmasi gereken hallerde Enciimene dosya hazirlamak,
hh) Meclis Kararr alinmasi gercken durumlarda dosya hazirlar ve Belediye Meclisine sunmak,

ii) Kentsel doniigiim ¢alisma alanindaki sorunlarini tespit edebilmek igin Toplumsal ihtiyac ve isteklerin belirlenmesi, uygulamalarda halkin
katiliminin saglanmas: amaglt halkin olumlu veya olumsuz goriiglerini, dnerilerini degerlendirebilmek i¢in gerekli anketleri yapmak rapor halinde

sunmak,
ii) Islem geregi yapilmas: gereken kurum kurulus ic ve dis yazigmalan yapmak,

kk) Diger kamu kurumlarinca yapilacak ¢aligmalarda gerekli protokolleri hazirlamak ve uygulamayi denetlemek,

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK
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11) Thale diizenlenmesi halinde ihale dosyasmmn hazirlanmasi, kontrolliik, muayene, kabul, kesin hesap gibi tiim ihale siirecini yiiriitiilmesi saglamak,
mm) Miidiirliik gider biitge taslagini 5018 sayili yasa ve diger mer'i mevzuat kapsaminda hazirlanmalk,

nn) Tagmur kayit ve kontrol yetkilisini belirlemek, kendi birimince edinilen tagmirlart muayene ve kabulii yapmalar: cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak ve dlgerek teslim alinmasi, dogrudan titketilmeyen, kullanima verilmeyen tagmirlani sorumlulugundaki  alanlarda

(ambarda) muhafaza edilmesi, Tasinir Mal Yonetmeligi kapsaminda gerekli is ve islemlerin yiiriitmek,
00) Satin alinacak, mal ve hizmetler i¢in gerekli idari ve teknik sartnameyi hazirlamak,
pp) Cahisma alanina giren ve Bagkanlik Makaminca ya da mevzuatla belirlenen diger gorevleri yapmak,
qq) Stratejik planlamaya uygun biitge hazirlatmak ve en ekonomik gekilde kullamlmasimi, planlanmasinmi ve gergeklegmesini saglamak,
rr) Thale Kararmin kesinlesmesinden sonra ilgili firmalara tebligat yaptirmak, gerekli sozlegmeleri hazirlamak,

ss) Yasa ve Yonetmeliklerle belirlenmis gorevler dogrultusunda gerekli is ve iglemlerin yapilmak,

tt) Miidiirliikge yapilan s6zlesmelerinin imzalanmasiu izleyen giin ilgili mevzuat hitkiimlerine ve biitgelerinde on gorillen diizenlemelere uygunluk

yoniinde incelenmek tizere gerekli belgelerle Mali Hizmetler Miidiirliigiine géndermek,

Miidiiriin sorumlulugu;

MADDE 9- (1) Kentsel Doniigiim Miidiirii kendisine verilen gérevleri Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve ilgili tiim yasal Mevzuatlara uygun olarak
zamamnda yapmak ve neticelendirmekten ve Miidiirliigii ilgilendiren her tiirlii i ve islemlerinden dolay: dogrudan Belediye Bagkanma ve bagh
bulundugu Bagkan Yardimcisina karg: sorumiudur.

Kentsel Déniisiim Miidiirii’niin gorev ve yetkileri;

MADDE 10- (1) Miidiirliigiin gbrevlerini yerine getirmede;

Baskan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.

10



T.C.
DIiYARBAKIR YENISEHIR iLCE BELEDIYESI

BELEDIYE MECLISI
Dénem(Yil) : 5(2019) Karar Tarihi : 04.08.2023
Toplant: : 8 : Karar No: 163
Birlesim : 4 Esas No : 0

Oturum : 1
Karar Ozeti: Calisma Yonetmeligi (Kentsel Déniisiim Miidiirliigi)
KARAR

a) Kentsel Doniigiim Miidiirliiiinii Bagkanlik Makamina kars: temsil etmek,

b) Dis kurumlann taleplerini degerlendirip sonuclandirmak,

¢) Harcama yetkilisi olarak 5018 sayili yasada belirmenmis is ve islemleri ger¢eklestirmek,
d) Miidiirliik gider biitce taslagmu hazirlamak,

e) I¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmas1 ve gelistirilmesini saglamak, Siire¢ Akig Semalant hazirlanarak, gorev ayritik ilkelerini
uygulamak,

) Tagmur kayit ve kontrol yetkilisini belirlemek, kendi birimince edinilen taginirlan muayene ve kabulil yapmalari cins ve niteliklerine gbre
sayarak, tartarak ve Slgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen kullanmma verilmeyen tasmulan sorumtulufunda ki alanlarda (ambarda)
mubhafaza etmek Tagmr Mal Yonetmeligi kapsaminda gerekli is ve iglemlerin yapilmasim saglamak,

g) Faaliyet raporu ile ilgili giivence beyant vermek,

g) Satin alinacak, mal ve hizmetler i¢in gerekli idari ve teknik sartnameyi hazirlamak veya temin etmek,§) Caligma alanmna giren ve Bagkanlik
Makaminca ya da mevzuatla verilen diger gérevleri yapmak,

h) Stratejik planlamaya uygun biitge hazirlamak ve en ekonomik sekilde kullamimasin, planlamak ve gergeklesmesini saglamak,
1) Ustlerinden aldig emirleri kanun, tiiziik, yonetmelik, kararname, genelge ve tebligler ercevesinde yerine getirmek,

i) Bagkanligmn prensipleri ve direktifleri dogrultusunda emrinde bulunan personele zamamnda ve mevzuata uygun olarak calismalar
yaptrmak,

j) Kendi emrine verilen personelin vazifelerini tam yapmalar: icin i3 béliimi, 6zlik ve muamelat iglerini meveut mevzuat icinde yiiriitilmesini,
giinlikk evraklarla raporlarin zamaninda verilmesini ve biinyesinde galisan personelin gerekli gérdiigiinde yerlerini degigtirilmesini koordine
etmek.

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
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T.C.
DiYARBAKIR YENISEHIR iLCE BELEDIYESI

BELEDIYE MECLISI
Doénem(Yil) : 5(2019) Karar Tarihi : 04.08.2023
Toplants : 8 KararNo: 163
Birlesim : 4 Esas No : 0

Oturum : l
Karar Ozeti: Calisma Yonetmeligi (Kentsel Déniisiim Miidiirliigii)

KARAR

k) Egitim, meslek ve yeteneklerine gore her kademe ve seviyede sorumluluk ve yetki dagitrnmu yaparak koordinasyonu saglamak,

) Gerekli yazigmalart hazirlatip, onaylamak, miidiirliigiin aylik yillik periyotlarla hazirlanan faaliyet raporlarint Bagkanhk Makammna sunmak,
faaliyet raporlan dogrultusunda diizenleyici ve dnleyici islemleri tespit ederek bu konuda emir ve direktiflerini vermek, hazidanan yillik
faaliyet raporlart hakkinda Giivence Beyam vermek,

m)Yapilan cabgmalar hakkinda ist amirlerine rapor vermek Birimin ihtiyaglarmi karsilamaya yonelik olarak Miidiirliik adina yapilacak
harcamalarda, harcama yetkilisi ve yetki devri yapilan ihalelerde ihale yetkilisi sifatiyla gerekli islemleri yapmak, ) Birim personelinin hastalik ve izin
gibi islemleri; Yenigehir Belediyesi yetki devrine ve Yazigma Kurallar ile ilgili Imza Yetkileri Yonergesi hiikiimlerine uygun olarak yiiriitmek, Birim
personclinin mesai ve ¢alisma saatlerini ve devam durumunu takip ctmek ve denetlemek, ilgili diger birimlerle koordinasyonu saglamak, ¢aligmalarin

verimli olmasi hususunda gerekli tedbirleri almak,
n) Biirolar arasinda koordinasyon saglamak. Miidiirliigiin faaliyet alanina gore ilgili kisi, kurum ve kuroluslarla koordinasyonu saglamak,

1) Gérevle figili her tiirii i¢ ve dis yazismalar yapmak, Bagkanlik makamma ve Enciimene, teklifler sunmak, verilen karalarn uygulanmasini
saglamak,

s) Belediyenin amaglan prensip ve politikalari dogrultusunda, Miidiirliigiin kalite politikasi, hedefleri ve stratejilerini belirleme calismalanm
sonuclandirmak,

) Miidiirtiiiin hedef ve amaglarini; kurumun hedef ve amaglarina hizmet edecek bigimde organize etmek,
) Miidiirliigiin alisma sistemini kurarak organizasyon icinde dogra bilgi ve is akigim saglamak, personelin ¢ahgmalarin organize etmek,

u) Bu yénetmelikle Miidiirliigiin gérev alanna iliskin olarak belirlenen tiim gérevlerin etkin bigimde ve biitiinliik igerisinde geciktirilmeden
ilgili mer'i mevzuata uygun icra edilmesini, denetlenmesini ve raporlanmasin saglamak,

Basgkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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T.C.
DiYARBAKIR YENISEHIR iLCE BELEDIYESI

BELEDIYE MECLISI
Donem(Yil) : 5(2019) Karar Tarihi : 04.08.2023
Toplant: : 8 Karar No: 163
Birlesim : 4 Esas No : 0

Oturum : 1
Karar Ozeti: Calisma Yoénetmeligi (Kentsel Doniisiim Miidiirligii)
KARAR

v) Her kademede sorumiulugu derecesinde bilme duramunda oldugu konular iizerinde aydinlatmak. Yetkisi derecesinde " bilmek hakki"m1
kullanmak,

y) Birim amirleri, imzaladiklar: yazilarda iist makamlarn bilmesi gerekenlerin dogru takdir edilerek zamaninda dogru bilgiyi vermekle
yiikiimHidiir,

7) Gizli ve hassas konulari, yalnizca bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadariyla agiklamak,
aa) Gizli ve hassas evraklar Baskana bilgi verilmek sureti ile mahremiyet ilkesi de gzetilerek sadece ilgili miidiirlige teslim etmek,
bb) Kentsel Doniigiim Miidiirliigiiniin tahakkuk amiri, Harcama Yetkilisi ve Miidiirliik personelinin disiplin amiridir.

cc) Miidiirliigiin hedef ve amagclarini; kurumun hedef ve amaglarina hizmet edecek bigimde organize etmek,

¢¢) Ic ve dis denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolaylik saglamak,
dd) Kentsel Doniisiim Midiirliigi ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglamak,

ee) Mildiirliigiin faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglamak,

gg) ) Birim personelinin hastalik ve izin gibi iglemleri; Yenigehir Belediyesi yetki devrine ve Yazisma Kurallari ile ilgili Imza Yetkileri Yonergesi
hitkiimlerine uygun olarak yiiriitmek, Birim personelinin mesai ve ¢calisma saatlerini ve devam durumunu takip etmek ve denetlemek, ilgili diger

birimlerle koordinasyonu saglamak, ¢aligmalarin verimli olmas: hususunda gerekli tedbirleri almak,

0) Biirolar arasmda koordinasyon saglamak. Miidiirliigiin faaliyet alanmna gére ilgili kisi, kurum ve kuruluglarla koordinasyonu saglamak,

w) Gorevle flgili her tirfii i ve dig yazigmalar yapmak, Bagkanlik makarmina ve Enciimene, teklifler sunmak, verilen karalarin uygulanmasini
saglamak,

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK

Bu belge, e-Beledjye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmstir.
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T.C.
DIYARBAKIR YENISEHIR IL.CE BELEDIYESI

BELEDIYE MECLISI
Dénem(Y1l) : 5(2019) Karar Tarihi : 04.08.2023
Toplant: : 8 Karar No: 163
Birlesim : 4 Esas No : 0

Oturum : 1
Karar Ozeti: Caligma Yonetmeligi (Kentsel Dontigiim Miidiirligii)
KARAR
x) Belediyenin amaglart prensip ve politikalan dogrultusunda, Miidiirligiin kalite politikasi, hedefleri ve stratejilerini belirleme

calismalarim sonuglandirmak,

§) Miidiirliigtin hedef ve amaglarni; kurumun hedef ve amaglarina hizmet edecek bigimde organize etmek,
L y) Miidiliigiin ¢alisma sistemini kurarak organizasyon iginde dogru bilgi ve is akigii saglamak, personelin ¢alismalarim organize etmek,

7} Bu yénetmelikle Miidiirliigiin gbrev alamna iligkin olarak belirlenen tiim gérevlerin etkin bigimde ve biitiinliik igerisinde geciktirilmeden
ilgili mer'i mevzuata uygun icra edilmesini, denetlenmesini ve raporlanmasim saglamak,

aa) Her kademede sorumlulugn derecesinde bilme durumunda oldugu konular iizerinde aydinlatmak. Yetkisi derecesinde " bilmek
hakki"m kullanmak,

aa) Birim amirleri, imzaladiklan yazilarda iist makamlarin bilmesi gerekenlerin dogru takdir edilerek zamaninda dogru bilgiyi vermekle
ikiimliidir,

bb) Gizli ve hassas konulan, yalmzca bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadariyla agiklamak,
aa) Gizli ve hassas evraklar Bagkana bilgi verilmek sureti ile mahremiyet ilkesi de gdzetilerek sadece ilgili miidiirliige teslim etmek,
bb) Kentsel Doniisiim Miidiirliigiintin tahakkuk amiri, Harcama Yetkilisi ve Miidiirliik personelinin disiplin amiridir.

< cc) Miidiirligiin hedef ve amaglarini; kurumun hedef ve amaglarina hizmet edecek bigimde organize etmek,
N .

¢¢) Ic ve dis denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolaylik saglamak,
dd) Kentsel Doniigiim Miidiirliigii il diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglamak,

ee) Miidiirliigiin faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglamak,

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
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T.C.
DiYARBAKIR YENISEHIR iLCE BELEDIYESI

BELEDIYE MECLISI
Donem(Yil) : 5(2019) Karar Tarihi : 04.08.2023
Toplant: : 8 Karar No: 163
Birlesim : 4 Esas No : 0

Oturum : 1
Karar Ozeti: Calisma Yonetmeligi (Kentsel Déniigiim Miidiirliigii)
KARAR
gg)Yeterli say1 ve nitelikte personel istihdanuni saglamak, personelin konulariyla ilgili egitimini ve yetistirilmelerini saglayacak ¢alismalar yapmak,
#8) Miidiirliigiin ¢alisma usul ve esaslarm belirleyip, programlayarak, ¢alismalarin bu programlar dogrultusunda yiiriitiilmesini saglamak,

ii) Kentsel Déniigiim Miidiirliigiiniin gérev tanimlarinda belirtilen tiim is ve iglemlerin yerine getirilmesini saglamak/saglatmak.

{

I\ Kentsel Doniigiim Miidiiriiniin gérevidir.

} Birim personelinin hastalik ve izin gibi islemleri; Yenisehir Belediyesi yetki devrine ve Yazisma Kurallan ile ilgili imza Yetkileri Y6nergesi
hiikiimlerine uygun olarak yiiritmek, Birim personelinin mesai ve ¢aligma saatlerini ve devam durumunu takip etmek ve denetlemek, ilgili diger

birimlerle koordinasyonu saglamak, ¢aligmalarin verimli olmas1 hususunda gerekli tedbirleri almak,

P) Birolar arasinda koordinasyon saglamak. Miidiirliigiin faaliyet alanina gore ilgili kigi, kurum ve kuruluslarla koordinasyonu saglamak,

bb) Gorevle igli her tindi i¢ ve dig yazsmalar yapmak, Bagkanbk makamina ve Enciimepe, teklifler sunmak, verilen karalarm
uygulanmasi saglamak,

cc) Belediyenin amaglan prensip ve politikalan dogrultusunda, Miidiiliigiin kalite politikasi, hedefleri ve stratejilerini belirleme ¢ahgmalarim
sonuglandirmak, '

s)Midiirliigiin hedef ve amaglarmni; kurumun hedef ve amaglarina hizmet edecek bicimde organize etmek,
dd) Miidiirliigin cahsma sistemini kurarak organizasyon iginde dogru bilgi ve is akisu saglamak, personelin ¢alismalarim organize etmek,

ee) Bu yonetmelikle Midiirligiin gérev alanina iliskin olarak belirlenen tiim gorevlerin etkin bigimde ve biitiinliik icerisinde geciktirilmeden
ilgili mer'i mevzuata uygun icra edilmesini, denetlenmesini ve raporlanmasim saglamak,

ff) Her kademede sorumlulugu derecesinde bilme durumunda oldugu konular tizerinde aydinlatmak. Yetkisi derecesinde " bilmek hakla"m
kullanmak,

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
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T.C.
DiYARBAKIR YENISEHIR iLCE BELEDIYESI

BELEDIYE MECLISI
Donem(Y1l) : 5(2019) Karar Tarihi : 04.08.2023
Toplant: : 8 Karar No: 163
Birlesim : 4 Esas No : 0

Oturum : 1
Karar Ozeti: Calisma Yonetmeligi (Kentsel Déntigiim Miidiirligii)

KARAR

cc)Birim amirleri, imzaladiklan yazilarda iist makamlarin bilmesi gerekenlerin dogru takdir edilerek zamaninda dogru bilgiyi vermekle

dd) Gizi ve hassas konular, yalnizca bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadartyla agiklamak,
aa) Gizli ve hassas evraklar Bagkana bilgi verilmek sureti ile mahremiyet ilkesi de gdzetilerek sadece ilgili miidiirliige teslim etmek,
bb) Kentsel Doniigiim Miidiirliigiiniin tahakkuk amiri, Harcama Yetkilisi ve Miidiirliik personelinin disiplin amiridir.

cc) Miidirligin hedef ve amaglarmi; kurumun hedef ve amaglarma hizmet edecek bigimde organize etmek,

¢¢) I¢ ve di denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolaylik saglamak,

dd) Kentsel Doniistim Miidiirliigii ile diger Midiirlikkler arasinda koordinasyonu saglamak,

ee) Midiirligiin faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglamak,

gg)Yeterli say1 ve nitelikte personel istihdanmm saglamak, personelin konularryla ilgili egitimini ve yetigtirilmelerini saglayacak ¢alismalar yapmak,

§§) Miidiirligiin ¢aligma usul ve esaslarmi belirleyip, programlayarak, ¢aligmalann bu programlar dogrultusunda yiirtitilmesini saglamak,

if) Kentsel Déoniisiim Miidiirliigiiniin gérev tammlaninda belirtilen tiim is ve islemlerin yerine getirilmesini saglamak/saglatmak.

Kentsel Déniisiim Miidiiriiniin gorevidir.
Memurlarin gérev ve sorumluluklar::

MADDE 11-(1) Miidiirliik emrinde gérevli memurlar kendilerine verilen gérevleri kanunlar, tiiziikler, ydnetmelikler, Baskanhk genelge ve bildirileri ile
ilgili mevzuat gergevesinde ve iist amirin emirleri dogrultusunda gecikmesiz ve eksiksiz olarak yapmakla yikiimliidiirler. Miidiirliigiin i¢ ve dig
yazigmalarini hazirlanmasindan ve takip edilmesinden amirlerine karsi sorumludur.

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elekironik imza ile imzalanmistir.
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DiYARBAKIR YENISEHIR iLCE BELEDIYESI

BELEDIYE MECLISI
Donem(Yil) : 5(2019) Karar Tarihi : 04.08.2023
Toplant: : 8 ‘ KararNo: 163
Birlesim : 4 Esas No : 0

Oturum : 1
Karar Ozeti: Calisma Yonetmeligi (Kentsel Déniigiim Miidiirliigii)

KARAR

Kentsel Doniigiim Biirosunun gorevleri;
MADDE 12-(1) 6306 Sayih Afet Riski Altindaki Alanlarm Déniistiiriilmesi Hakkinda Kanun ve diger ilgili kanunlar kapsaninda;

a) Satus kurum ve kurulug miiracaat ve taleplerine ilgili yasa ve mevzuatlar gergevesinde yasal siiresinde gerekli is, islem ve yazigmalan
yaparak ilgililerine bilgi vermek.

b) Riskli Alan ve Rezerv Yap: Alanlarinin tespiti ve ilam ile ilgili her tiirlil arazi ¢alismasiu yapmak, ilgii kanun ve yonetmeliklerde
belirtildigi sekliyle dosyalar1 hazirlamak,

¢) Bakanlik/Bagkanlik veya Miidiirliikge tespit edilerek riskli alan veya rezerv yap: alam olarak ilan edilen-edilecek ada, alan veya
bolgeye ait althik haritalart temin etmek gerekiyor ise ilave harita ¢aligmalan yapmak/yaptirmak.

d) Riskli alan veya rezerv alant olarak ¢aligma yapilacak alanlarda egzamanh ¢aligmalarta Meveut mikro bolgeleme harita bilgiler il
alanda yapilmug parsel bazh zemin etiit raporlan ve gerekiyorsa yer bilimsel etiit raporu veya ek ¢aligmalar1 yaparak/yaptirarak zemin
yapisimmn Ozelliklerini belirlenmesini saglamak.

e) Alann fizerindeki yapilasma sebebiyle can ve mal kaybmna yol agma risk durimunu gosteren teknik rapor hazirlamasint saglamak,

f) Alanda daha 6nceden meydana gelmis afetler varsa, bunlara dair bilgileri temin edilmesini saglamak, Calisma alamndaki mevcut yapt
stokunun tespiti i¢in belirlenmis olan ada, alan veya bdlgedeki yapt stokunun ilmi ve teknik yéntemlerle mahallinde gdzlemsel veya
gerekiyorsa malzeme bilgilerine dayanarak bina statik sisteminde gereken diizeyde inceleme ve biiro ¢alismalan yapmak / yaptirmak,

g) Kentsel dontisiim alam olarak belirlenmis galisma alanlarindaki yapilacak plan ¢alismalannin altlik verilerini olusturmak ve plan én
calismasimi yapmak / yaptirmak,

h) Zemin yapis1 bilgileri ile yapilara ait kimlik ve statik sistem bilgilerini kayit altina alip istendiginde kullamilabilirliklerini saglamak.

) Kentsel doniigiim alam olarak ¢aligilan ada, alan veya bdlgelerde calismalan yonlendirmek flgii Miidiirliik fle ortak ¢aligmalarda
bulunmak gerekiyor ise dis damgmantik kuruluglarindan ve yetkin firmatardan plan teklif, 6neri ve hizmet satm almak.

Baskan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
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DiYARBAKIR YENISEHIR iLCE BELEDIYESI

BELEDIYE MECLISI
Dénem(Y1l) : 5(2019) Karar Tarihi : 04.08.2023
Toplant: : 8 Karar No : 163
Birlesim : 4 Esas No : 0

Oturum : 1
Karar Ozeti: Calisma Yénetmeligi (Kentsel Déniisiim Miidiirliigii)

KARAR

j) Calisma alanindaki giincel niifus ve yogunluk bilgilerini temin etmek,
k) Kentsel tasarim ve dniigiim proje ¢alismalart ile ilgili istenen anda ve detayda sunum hazirlamak,

) Kentsel doniigiim yapimas: diisiiniilen ada, alan veya bélgede kentsel déniigiim oncesi ve sonrast SPK lisansh gayrimenkul sirketlerine
arsa ve bina degerleme raporlarim hazirlatmak.

m)Kentsel d6niisiim projelerinin ekonomik ve iktisadi matematiksel modellemelerini yapmak.

n) Kentsel déniisiim yapilmas: diisiiniilen veya yapilan ada, alan veya bolgelerde caligma Gncesi veya ¢aligma yiiriitiiltirken belli aralarda
ve gerektiginde ¢alismalardan etkilenen halkin bilgilendirerek proje katiiimim saglamak.

0) Calisma alanunda karsilagilan sorunlan tespit etmek, sorunlara oneriler geligtirmek ve ¢ozillmesini saglamak.

p) Kentsel déniisiim alam olarak belirlenmis ¢aligma alanlarindaki altyapy, istyap, yol yesil alanlarim da kapsayan kentsel tasarim ve
doniislim plan ve projeleri yapmak/yaptirmak.

q) Yapilacak tiim teknik, teknolojik, 6zel mesleksel calisma gerektiren altlik ¢alismalari veya tasarun / doniigiim projeleri icin gerekli
teknik damgmanlik hizmeti alinmasini saglamak.

1) Kentsel doniigiim hakkinda genel veya calisma yapilacak bdlgede halki bilgilendirme amagh yazih veya gorsel kitap, brosiir, reklam,
ilan ile ulusal veya uluslararasi panel, konferans, egitim, seminer vb. tanitim galigmalar yapmak.

s) Stratejik hedef veya politikalar dogrultusunda uzun, orta veya kisa dénemli plan, kentsel tasanm ve doniisiim projeleri
hazirlamak/hazirlatmak.

t) 6306 sayil yasa ve ilgili mevzuat gergevesindeki caligmalar icin Enciimen karan almmast gereken hallerde Enciimene dosya hazirlamak.
u) Meclis Karari almmasi gereken durumlarda dosya hazirlayarak ve Belediye Meclisine sunmak.

y) Kentsel tasanm ve doniisiim galigma alanindaki sorunlarmi tespit edebilmek igin Toplumsal ihtiyag ve isteklerin belirlenmesi,

Bagkan
Murat BESIKCI

Katip Katip
Hanefi ALPAYA Ferhan BASAK

Bu belge, e-Belediye Bilgi Sistemi'nde glivenli elektronik imza ile imzalanrmstir.
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BELEDIYE MECLISI
Doénem(Yil) : 5(2019) Karar Tarihi : 04.08.2023
Toplant: : 8 Karar No: 163
Birlesim : 4 Esas No : 0
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KARAR
uygulamalarda halkin katihminin saflanmasi amagli halkin olumlu veya olumsuz goriislerini, Onerilerini degerlendirebilmek icin gerekli
anketleri yapmak rapor halinde sunmak.
7) Islem gerei yapilmas gereken kurum kurulug ic ve dis yazismalan yapmak.

aa) Diger kamu kurumlarinca yapilacak galigmalarda gerekli protokolleri hazirlamak ve uygulamay: denetlemek.

bb) Thale diizenlenmesi halinde ihale dosyasiun hazirlanmasi, kontrolliik, muayene, kabul, kesin hesap gibi tiim ihale siirecini yiiriitiilmesi

saglamak,
Kira Yardun Biirosu

MADDE 13:(1) Kira Yardim Biirosu, 6306 sayili kanuna ve bu kanunun uygulama ySnetmeligine istinaden hazirlanan mevzuat hiikiimlerine gore,
riskli yapilarda bulunan hak sahiplerinin kira yardum bagvurularint degerlendirir ve su gérevleri yerine getirir;

a) Kira yardimu miiracaat igin bilgi talebinde bulunan vatandaglarm bilgilendirilmesini saglamak ve istenilen belgelerin diizenlenmesine
yardimci olmak,

b) Miidiiliige gelen ve biiroya havalesi olan kira yardimi miiracaatlarim: alarak bagvurunun tetkikini saglamak ve bildirimde bulunmak,

¢) Kira yardirm miiracaat dosyalaryla ilgili yasal piiriizlerin giderilmesi veya agiklik getiriimesi amaciyla Cevre ve Sehircilik Bakanhg
ile gériigmeler ve yazigmalar yapmak,

k/ d) Onaylanmus kira yardirm bagvurularmm ARAAD.NET programima yiiklenmesini veilgili aym hak sahipligi listesine eklenmesini
saglamak,

e) Her aym 7'sine kadar ARAADNET programndan "Hak Sahipligi fcmalinin" ahinarakjmzalalmas: ve {ist yaziyla Bakanliga
gnderiminin saglanarak ddenek talep etmek,

f) Bakanlik¢a 6denegin karsilanmasi ve belediyenin emanet hesabma yatmasi durumunda - Mali Hizmetler Miidiirliigiine- Bakanlik iist
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yazisi ve eki bir iist yaziyla bir asil, bir gblge dosya olarak gondermek,

g) Gelen 6denegin ARAAD.NET'ten TXT dosyasimun almarak hak sahiplerinin hesaplarina dagilimimn yapilabilmesi igin Mali Hizmetler
Miidiirliigii personeline mail ortanunda gdnderimini saglamak,

h) Hesaplara gecen 6denegin ilgili aya ait Akibet Dosyasim ilgili miidiirlitkten/kurumlardan talep ederck, ARAAD NET programuna
yiiklenmesini saglayarak 6dendi bilgisini iglemektir.

i) Thale siirecini baglatmak, gerceklestirmek ve sonuglandrmak,

j) Hizmetinin dogru ve zamaninda yapilabilmesi i¢in ilgili kanun, tiizik, yonetmelik ve tebligleri gimlik takip etmek ve piyasa hakkmda
bilgiye sahip olmak i¢in her agidan gelismeleri takip etmek, '

DORDUNCU BOLUM

Hizmet ve Girevlerin icrasy, isbirligi ve Koordinasyon Hizmetin Icrasr;

MADDE 14 : (1) Kentsel Doniigiim Miidiirliigiindeki hizmetlerin icrasi agagida gdsterilmigtir.

a) Gorevin kabulii: Kentsel Déniigtim Miidirligi'ne Baskanlik Makammdan havale edilenher tiirlii evrak kayda gegirilip, Miidiirkik
Makarnu tarafindan ilgili kasma havale edildikten sonra gorev almmig olur.

b) Gorevin planlanmasi; Kentsel Dondisiim Miidiicliigii'ne havale edilmis evraki alan memur, bu evraka yasal mevzuata uygun olarak
islemini yapar. Eger evrakta bir eksiklik veya yanhg varsa Miidiiriin bilgisi dahilinde ilgililere bu yanhghk diizelttinilir ve eksiklikler
tamamlattirilr. Tamamlanamayacak veya ditzeltilemeyecek bir durum s6z konusu oldugunda islem yapilmaz. flgililere bilgi verilir.

¢) Gorevin yiiriitiilmesi; Miidiirlitkkte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler dogrultusunda gereken
Ozen ve siiratle yapmak zorundadir.

Miidiirliikler arasmda isbirligi ve koordinasyon;

MADDE 15- (1) Midiirliik i¢indeki isbirligi Miidiiriin denetimi ve gbzetimi altinda kendi inisiyatif ve sorumlulugu altinda gergeklestirilir. Birimler
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arasinda yazisma, dosyalama, arsivieme gibi konularda standartlagmaya gidilmesi i¢in zaman, zaman is akig semalar ve dlglimlemeler kontrol edilir.
Miidlirliikte gizli igsizlifin 6nlenmesi, ¢alisanlarin motivasyonunun saglanmasi, rasyonel ve verimli ¢aligma ortaminn yaratilmas: Miidiiriin yetki ve
sorumlulugundadir. Belediyenin diger Miidiirliikleri ve iist yonetim ile olan igbirligi Belediye Bagkam veya yetki verdigi makamn denetim ve gdzetimi
altinda Miidiir tarafindan gergeklestirilir.

Diger kuruluslarla yazisma ve koordinasyon;

MADDE 16-(1) Belediye Baskam veya Miidiirliigiin bagh bulundugu Bagkan Yardimeisinin denetim ve gézetiminde, Belediyenin diger Miidiirliikleri,
Belediye dis1 6zel ve

tiizel kigiler, Kamu Kurum ve Kuruluslar ile diger sahslarla olan yazismalarda Yenisehir Belediyesi yetki devrine ve yazisma kurallan ile ilgili "Imza

Yetkileri Yonergesi ve Yazigmalarda uygulanacak esas ve Usuller hakkinda yénetmelik " hitkiimlerine uygun olarak yapar.

BESINCi BOLUM

Evraka Yapilacak islem, Defter Kayitlar: ve Arsivleme
Gelen ve giden evrak;

MADDE 17- (1) Gerek elektronik ortamda gerekse zimmetle teslim edilen evraklarda yapilacak islemler;

a) Kurum ve kuruluslarda zimmetle veya elektronik ortamda gelen evrak; Imza karsiligs alinir, evrakin kaydi yapildikian sonra tasnif
edilerek havalesi i¢in miidiire sunulur. Miidiir tarafindan ilgili birime havalesi yapilir, ilgili birim tarafindan teslim alnan evraka geregi
yapilarak; Yasal siiresi ierisinde cevap verilir ve ilgilisine gtnderilir.

b) Giden Evrak; Miidiirligiimiiz is ve islemleri sonucu yazilan veya Kamu Kurum veKuruluslarina génderilecek evraklara, Standart
Dosya Planma gore, evraka kayit numarast verilir, nereye yazildig, tarihi, eki ve 6zii bilgisayar iizerinden elektronik olarak veya zimmet
defterine kayd islenerek ve ilgililere imza karsih verilerek gonderilir
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Arsiv;

MADDE 18- (1) Tiim islemleri yapllarak ilgilisine gonderilen evrakin Miidiirliikte kalan sureti konusuna gére dosyasima konur. Arsiv; Standart Dosya
Plamna ve Arsiv Mevzuatina, uygun olarak islemleri yapilir.

ALTINCI BOLUM
Miidiirliik ici denetim;

MADDE 19- (1) Kentsel Doniigiim Miidiirii; Mudiirliigiin tiim personelini her zaman gerek gordiigiinde denetleme ve yonlendirme yetkisine
sahiptir.

YEDINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Ydénetmeliklerde yer almayan hususlar;
MADDE 20- Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hitkkimleri uygulanur.
Yiiriirlik;

MADDE 21- Bu yonetmelik, Belediye Meclisi tarafindan onaylanmasin: takiben 3011 sayili kanunun 2’nci maddesi gergevesinde ilan edildigi tarihte
veya Yenisehir Belediyesinin internet sitesinde ilam ile yiiriirlige girer.

MADDE 22- Bu y6netmelik hiikiimlerini Yenisehir Belediye Bagkam yiiriitiir.

Ek:1 Kentsel Doniigiim Midiirliigii Organizasyon Semasi
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Kentsel Doniisiim Miidiirliigiintin

Tegkilat (Organizasyon) Semasi

BELEDIYE BASKANI

BELEDIYE BASKAN YARDIMCISI

KENTSEL DONUSUM Miidiirii
Kentsel Déniigiim Kira Yardim Biiro
Biiro Sorumlusu Sorumlusu
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