DIYARBAKIR YENISEHIR ILCE BELEDIYE BASKANLIGI
YAPI KONTROL MUDURLUGUNUN »
KURULUS, GOREV VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

Meclis Karar Tarihi :22/10/2016
Meclis Karar No 1172

BIRINCI BOLUM
Amage, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

AMAG;
MADDE 1- Bu yonetmeligin amaci, Yenigehir Beled1y631 Yapt Kontrol Miidiirliigii’niin
Kurulus, gérev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma esas ve usullerini diizenlemektir.

KAPSAM;
MADDE 2- Bu Yonetmelik, Yap1 Kontrol Miidiirliigti’ndeki personelin gérev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslari kapsar.

DAYANAK;

MADDE 3- Yenigehir Belediye Meclisi’nin 09.04.2015 tarih ve 67 sayili karart ile kurulmus
olan Yapi Kontrol Midtirliigii'ne ait bu ydnetmelik; 5393 sayils Beledlye Kanununun 15/b,
18/m ve 48.maddelerine istinaden hazirlanmustir.

TANIMLAR;

MADDE 4- Bu yénetmelikte gecen:

a) Belediye: Yenisehir Belediyesi’ni,

b) Bagkanlik: Yenisehir Belediye Bagkanligt’ny,

¢) Bagkan Yardimeiligt: Yenigehir Belediye Bagkan Yardimciligi’

d) Mudiirlik: Yap: Kontrol Miidiirligi’nd,

e) Miidiir: Yap1 Kontrol Miuidiirii’nii,

1) Yonetmelik: Yap1 Kontrol Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yénetmeligi’ni ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulug, Gérev, Cahiyma Esas ve Usulleri:

Miidiirlik Teskilats;
MADDE 5-

Miidiirliik Teskilat Yapis
a) Miudiirliik

b) Yap1 Denetim Sefligi

c) Kagak Yapi Sefligi

d) Kalem

e)Arsiv Birimlerinden olugur.

BAGLILIK;
- MADDE 6- Yap: Kontrol Miidiirliigii, Belediye Baskanina veya gorevlendlrecegl Bagkan
Yardimeisina baghdir. Bagkan, bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle yurutur



UCUONCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

MUDURLUGUN GOREVLERI;

MADDE 7- 03.05.1985 tarih ve 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili Yasa ve Yonetmehklere
gore yapilan iglemler;

a) Imar ve Sehircilik Mudtrligti Ruhsat Birimince tasdik edilen projeler gore yapilarm
denetimi; Yonetmelik geregi su basman, kat ve gat1 vizelerinin verilmesi, insaat:

tamamlanan yapilara ilgilisinin miiracaat: izerine belgelerin temini ve harglarm tahsiline
miiteakip yap1 kullanma izni verilmesi.

b) Yikilabilecek durumda tehlikeli yapilarn Imar Kanunw’nun 39 uncu

maddesince tespiti yapilarak 6n raporla Imar ve Sehircilik Mudiirliigi Statik Biirosuna

iletilir, gerekli hesaplamalar burada tamamlanur ve raporla Yap: Kontrol Miidiirliigtine iletilir.
S6z konusu biironun raporuna gore gerekli yasal iglemlerin ylirlitilmesi

¢) Rubsatina ve imar mevzuatma aykiri yapilarin tespitlerinin yapilarak mihiirlenmesi,
ilgililerine para cezasi uygulanmasi i¢in Belediye Enclimenine goénderilmesi, kararm
ilgililerine tebligi, ilgilileri tarafindan kusurlarin giderilmemesi durumunda yikim karart
almmak lizere Belediye Enctimenine gdnderilmesi.

Soz konusu kararmn ilgililere tebliginden sonra kararin uygulanmasi i¢in Baskanlik

Makamina sunulmas:. Tiirk Ceza Kanunu’nun 184, maddesi uyarmnca ilgililer

hakkinda gerekli yasal islemler yapilmak tizere Curnhurlyet Saveiligi’na sug duyurusunda
bulunulmasi.

d) S6z konusu yasalarla verilen ruhsata istinaden yapilarin iskan ruhsati, yapilarm hazirlanmis
kat irtifak listesinin onaylanmasi,

e) Ruhsatsiz yapilarin tespitlerinin yapilarak miihiirlenmesi, ilgilileri tarafindan kusurlarin
giderilmemesi durumunda yikim karari alinmak iizere Belediye Enclimeni’ne goénderilmesi,
Tiirk Ceza Kanunu’nun 184. maddesi geregi ilgilileri hakkinda Cumhuriyet Saveiligi’na sug
duyurusunda bulunulmasi, Imar Kanunuw’nun 42. maddesince ilgililerine para cezasi
uygulanmast i¢in Belediye Enclimeni’ne gonderilmesi, kararin ilgililerine tebligi.

1) Yikim kararimm uygulanmasi igin Bagkanlik Makamina sunulmast.

g) 06.06.1984 tarih ve 775 sayili Gecekondu Kanunu‘nun 18. maddesinin

uygulanmasmda; Yapt Kontrol Miidiirliigi Kagak Yap1 birimince yikim talep edilmesi
halinde, Yenisehir Belediyesi Zabita Miidiirligii’niin yeterli giivenligi saglamasi durumunda
Fen Isleri Miidiirltigii’nce yikim isleminin yapilmast gerekmektedir, Yikim esnasinda Yap:
kontrol Mudiirligi, Imar Mudiirltigti, Zabrta Miidiirligii, Fen Isleri Muidiirltigii’nce ve gerekli
goriildugi taktirde ilgili baskan yardimeiiginin yikim' isleminin baglangicindan bitimine
kadar teknik yonden nezaret edilmesi.

h)5393 Sayili Belediye Kanunu ve 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanuna istinaden har¢ ve
tcretlerin hesaplanarak tahakkuk islemlerini yapmak.

1) Thale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemlerin gehstlrﬂmesml saglamak.

MADDE 8- Yap1 Denetim Kanunu ve Yénetmeligine gre

yapilan islemler;

a) Isyeri teslim tutanaginin onaylanmas,

b) Yapilarin yilsonu seviyelerinin onaylanmas.

c) Vizeleri diizenlenen ingaatlarm hak ediglerini kontrol ederek ddenmesi igin 11g111
Midurlige gonder11mes1

d) Yap1lara ait ig bitirme belgesinin onaylanmasi.

e) Yap1 Denetim Firmalarinin ve denetim elemanlarinim sicillerinin tutulmasi ve Bakanliga
bildirilmesi,



MADDE 9- Asagida yazili gorevler de ayrica Midirlitkce yerine getirilir;

a) S6z konusu yasalarla verilen ruhsata istinaden yapilarin iskan ruhsati, yapilarin hazirlanmis
kat irtifak listesinin tasdiki. .

b) Yonetmelikte bahsi gegen Kanun ve yonetmeliklerle yapilan islemler diginda yazili ve
sifa-i sikayetlerin tespit degerlendirilmesi.

YAPI DENETIM SEFLIGI
MADDE 10- Yapi kontrol gefligi kapsaminda yiiritiilecek gérevler sunlardir;
a) Imar ve Sehircilik Miidiirltigii Ruhsat Birimince tasdik edilen projeler gére yapilarn
denetimi; Y6netmelik geregi su basman, kat ve ¢at1 vizelerinin verilmesi, ingaatt
tamamlanan yapilara ilgilisinin miiracaat: lizerine belgelerin temini ve harclarm tahsiline
miiteakip yap: kullanma izni verilmesi.
b) Yikilabilecek durumda tehlikeli yapilarin Imar Kanunu’nun 39 uncu
maddesince tespiti yapilarak 6n raporla Imar ve Sehircilik Mudiirliigii Statik Biitosuna
iletilir, gerekli hesaplamalar burada tamamlanir ve raporla Yapi Kontrol Mudiirliigiine iletilir.
S6z konusu biironun raporuna gore gerekli yasal islemlerin ylirlitilmesi.
¢) Ruhsatina ve imar mevzuatina aykiri yapilarn tespitlerinin yapilarak mihiirlenmesi,
ilgililerine para cezast uygulanmasi i¢in Belediye Enclimenine gonderilmesi, kararmn
ilgililerine tebligi, ilgilileri tarafindan kusurlarin giderilmemesi durumunda yikim karan
alinmak tizere Belediye Enclimenine gdnderilmesi.
S6z konusu kararin ilgililere tebliginden sonra kararin uygulanmasi icin Bagkanlik
Makamina sunulmasi. Tiitk Ceza Kanunu’nun 184, maddesi uyarinca ilgililer
hakkinda gerekli yasal islemler yapilmak {izere Cumhuriyet Saveiligi’na su¢ duyurusunda
bulunulmasi.
d) S6z konusu yasalarla verilen ruhsata istinaden yapﬂarm iskan ruhsat1, yapilarin hazirlanmig
kat irtifak listesinin tasdiki.
e) Isyeri teslim tutanagnin onaylanmasi,
) Yapilarin yilsonu seviyelerinin onaylanmast.: :

2) Vizeleri diizenlenen insaatlarn hak ediglerini kontrol ederek 6denmesi igin ilgili
Miidiirlige gondenlmeSl
h) Yapilara ait ig bitirme belgesinin onaylanmast.
~ 1) Yap1 denetim firmalarinin ve denetim elemanlarimin s1<:1ller1n1n tutulmast ve Bakanhga
bildirilmesi,

KACAK YAPI SEFLiGi;

MADDE 11- Kacak Yap1 Seﬂ1g1 kapsaminda yiiriitillecek gorevler sunlardir;

06/06/1984 tarih ve 775 sayih Gecekondu Kanunu’na gére yapilan islemler;

a) Ruhsatsiz yapilarm tespitlerinin yapilarak miihiirlenmesi, ilgilileri tarafindan kusurlarm
giderilmemesi durumunda yikim karar: alinmak iizere Belediye Enciimeni’ne gonderilmesi,
Tiirk Ceza Kanunu’nun 184 {incti maddesi geregi ilgilileri hakkinda Cumhuriyet Saveiligi’na
su¢ duyurusunda bulunulmasi, Imar Kanunu'nun 42. maddesince ilgililerine para cezasi
uygulanmasi i¢in Belediye Enclimeni’ne gonderilmesi, kararm ilgililerine tebligi.

b) Yikum kararmin uygulanmasi igin Bagkanlik Makamina sunulmast.

c) 06.06.1984 tarih ve 775 sayili Gecekondu Kanunu‘nun 18 inci maddesinin
uygulanmasinda; Yap1 Kontrol Midiirliigt Kacak Yapi Sefligi'nce yikim talep edilmesi
halinde, Yenisehir Belediyesi Zabita Miidiirliigti’niin yeterli giivenligi saglamas: durumunda
Fen Isleri Mudiirliigii'nce yikim isleminin yapilmasi gerekmektedir. Yikim esnasinda Yapi
kontrol Miidiirltigii, Imar Mudiirligi, Zabita Mudtirltigt, Fen Isleri Miidiirliigince ve gerekli
goriilldugt taktirde ilgili bagkan yardimciliinm yikim isleminin baslangicimndan bitimine
kadar teknik yonden nezaret edilmesi.

. .



KALEM '

MADDE 12- Yapi kontrol kalem birimi kapsaminda yiiriitiilecek gorevler sunlardir;

a) Her tlirlii miiracaatta vatandagmn taleplerini ve gerektirdigi diger evraklarin kontrol edilip
kayda alinmasini saglamak,

b) Dosyanin evveliyatlariun kayitlarindan aragtirip, evveliyatlar: bulunanlarm

arsivden birlestirilmesini saglayarak, ilgili boliime génderilmesini, evveliyatt bulunmayan
miiracaatlan i¢in yeni islem dosyast agilip ilgili boliime gonderilmesini saglamak,

¢) Miidiirlige gelen evraklarmn teslim almmasimi, siniflandirilmasini ve kaydedildikten sonra
amirinin bilgisine sunulmasint, amirinin ySnlendirmesi dogrultusunda evraklarin
Dosyalama Sistemi Kitapgigina gére tasnif edilmesini ve dosyalanmasim saglamak,

d) Diger birimlerinden verilen i¢ ve dis birimlere gonderilecek yazilarin resmi yazisma
kurallar1 genelgesine uygun olarak yazilmasin saglamak,

¢) Mahkemelerce talep edilen dosyalarin dizi pusulast yapilarak mahkemelere
gonderilmesini saglamak,

) Miduirlikte kullanilan malzemeler konusunda eksiklik ¢ekilmemesi i¢in zamanmda
amirini bilgilendirerek eksiklerin temini icin gerekli islemleri yapmak, .

g) Mudiirlik personelin her tiirlti izin olaylari, sahsi yazilar ve diger yazigmalar1 yapmak.
h) Ust makamlar tarafindan verilen gérevleri yapmak ve yaptirmak.

MUDURLUK YETKISI <

MADDE 13- Midiirliik, bu yonetmelikte sayilan gorevleri 5393 sayili

Belediye Kanununa dayanarak Belediye Bagkaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar
cergevesinde yapmaya yetkilidir.

Mudiirliigiin sorumlulugu

MADDE 14- Miidiirliik, Bagkan tarafindan verilen ve bu yonetmelikte tarif edilen gorevler ile
ilgili yasalarda belirtilen gérevleri gereken 6zen ve ivedilikle yapmak ve yiiriitmekle
sorumludur,

MUDURUN GOREV VE SORUMLULUKLARI,

MADDE 15- Mdiirtin gorevleri agagida belirtilmigtir;

a) Miidurliigli Baskanlik Makamima kars: temsil eder.

b) Mudiirliglin yonetiminde tam yetkili kisidir. Miidiirliigiin her tiirlii galismalariu diizenler.
¢) Diger Mudrliikler ile arasinda koordinasyonu saglar.

d) Yasalarla verilen her tiirlii ek gérevi yapar. ‘

¢) Miidiir, gérev ve yetkilerinden bazilarmi smirlarin agikca belirtmek, yazili olmak ve
Kanuna aykir1 olmamak sartryla ve iist yoneticinin onaytyla alt birim ydneticilerine
devredebilir, alt birim ySneticilerine ait gorevlerde degisiklikler yapabilir. Yetki devri,
ilgililere duyurulur.

f) Ihale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemlerin gelistirilmesini saglamak.

SEFIN GOREV, YETKI VE SORUMLULUKILARI,

MADDE 16- Sefin gorevleri asagida belirtilmistir;

a) Gorevi geregi kendine havale edilen igleri mevzuat esaslarina gore yapar veya yaptirir.
b) Islerini plan ve programa baglayarak iyi bir sekilde yapilmasim vaktinde bitirilmesini
saglar. ‘ .

c) Beraber calistig1 personele i dagitimi yaparak onlara gérev verir ve sonuglarmni alir.
d) Mudtr tarafindan verilen gorevleri mudir adina yliriittir,

e) Seflige ait is ve islemlerden miidiire karg1 sorumludur,
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DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin Icras:

Gorevin almmasy

MADDE 17- Mudiirliige gelen tiim belgeler, dosyalar ve isler zimmet defterine kaydedilerek
ilgilisine verilir. ' :
Gorevin planlanmasy '

. MADDE 18- Mudtirlitkteki ig ve islemler Miidiir tarafindan diizenlenen plan dahilinde
yiiriitilir.

Gorevin yiiriitiilmesi , ,
MADDE 19- Mudtirlitkte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gérevleri yasa ve
yonetmelikler dogrultusunda, gerekeni 6zen ve stiratle yapmak zorundadur.

BESINCI BOLUM _
Isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik birimleri arasinda isbirligi

MADDE 20- Mudiirliik déhilinde ¢aliganlar arasindaki igbirligi ve koordinasyon, Miidiir
tarafindan saglanir,

a) Midirltige gelen tiim evraklar toplanip konularma gére dosyalandiktan sonra miidiire
iletilir. '

b) Miidiir, evraklar: geregi icin ilgili personele tevzi eder.

¢) Gorevlilerin 6liim hari¢ her hangi bir nedenle gérevlerinden ayrilmalar: durumunda
gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda
bulunan egyalar: bir gizelgeye bagl olarak yeni gérevliye devir teslimini yapmalari
zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gérevden ayrilma islemleri yapilmaz.

d) Caliganin 6liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacag bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon

MADDE 21- Mudtirliikler aras1 yazigmalar Miidiir’tin imzas: ile yiiriitiiltir. Midirliigiin,
Belediye digt ozel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyiksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve
Kuruluglart ve diger sahuslarla ilgili gerekli goriilen yazigmalar; Mudir ve Belediye
Bagkamnin veya yetki verdigi Bagkan Yardimcisinm imzas ile yiiriitiiliir,

ALTINCI BOLUM
Evraklarla Ilgili Islemler ve Arsivleme
Gelen giden evrakla ilgili yapilacak islem

MADDE 22- Midirlige gelen evrakin 6nce kayd: yapilir, Miidiir tarafindan ilgili personele

havale edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla ytikiimltidiir,

a) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsiligy dagitilir. Gelen ve giden evraklar ilgili

kayit defterlerine sayilarma gore islenir, dis mtidiirliik evraklar yine zimmetle ilgili

Midiirlige teslim edilir. Midiirlitkler aras1 havale ve kayit islemleri elektronik ortamda

yapilabilir. ‘

b) Miudiirlitkkte kullanilacak defter, kayit ve belgeler, aynt bilgileri igerecek sekilde elektronik
-ortamda da diizenlenebilir. Bu gekilde diizenlenecek defter, kayit ve belgeler, gerektiginde

¢iktilar1 almarak sayfa numaras: verilmek ve yetkililerince imzalanmak suretiyle

konularina gére agilacak dosyalarda muhafaza edilir. :

A T j



Argivleme ve dosyalama .

MADDE 23- Miidiirliklerde yapilan tiim yazigmalarin birer sureti konularma gére tasnif
edilerek ayr1 klasorlerde saklanir. Islemi biten evraklar argive kaldirilir. Arsivdeki evraklarm
muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikarilmasindan arsiv gorevlisi veya ilgili amiri
sorumludur. :

YEDINCI BOLUM

Denetim

Denetim ve disiplin hiikiimleri ‘

MADDE 24- Miidiir tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

SEKIZINCI BOLUM
Cesitli Ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldrilan yénetmelik

MADDE 25- Bu ydnetmeligin yiirtirliige girmesiyle birlikte, bundan énce yirtirlitkkte olan
Imar Mudtirligi Biinyesinde yer alan Yap: Kontrol Birimi Gorev ve Caligma Yonetmeligi
ylrtrlikten kaldinlmigtir,

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 26- Isbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirlikteki ilgili Mevzuat
Hiktimlerine uyulur.

Yiiriirliik ' :
MADDE 27- Bu y6netmelik Belediye Meclisinin kabuliine miiteakip yayimlandig tarihte
Yirtrlige girer. :

Yiiriitme :
MADDE 28- Bu yonetmelik hitkiimlerini Belediye Bagkan yiiriitiir.




